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T.C.
KOYULHISAR BELEDIYE BASKANLIGI
MECLIS KARARI
BIRLESIM: 1 I?elediye Bagkani BORA-KARAI?UL'LUKCU
OTURUM: 1 Uye (\/ ) CENGIZ DEMIRCI
Uye (V) AYHAN ERYILMAZ
KARAR TARIHI: 02.12.2025  [UJye (V) SUNA DEMIRTAS
KARAR NO: 11/66 Uye (V) SERKAN ULUOCAK
. I ¥ AHMET DEMIRCI
BELEDIYE MECLISINI Uye (v) o
Uye (V) ORAL ERGIN
TESKIL EDENLERIN Uye (V) YUNUS EMRE KALENDER
Uye (X) Katilmadi TAYYUP ASLAN
DLy L eabl Uye (V) NAMIK DUNDAR
ILGILI BIRIM Fen sleri Miidiirliigii [KONU: BILIRKISI SECIMI
KARAR OZU BILIRKISI SECIMI
KARAR

Sivas Valiligi Kadastro Miudirliigi’niin 28/11/2025 tarih ve 18597811 sayili bilirkisi se¢imi konulu yazisina
istinaden, Subasi Mahallesinde bulunan 22-a uygulama ekipleriyle birlikte gérev yapmak iizere 28514230386 T.C
kimlik numarali Faruk DUNDAR, 28799220874 T.C kimlik numarali Osman TUNCER, 28274238332 T.C kimlik
numarali Cengiz DUNDAR, 27578261558 T.C kimlik numarali Ayturan DUNDAR, 27269271804 T.C kimlik numarali
Ozcan TOKATLI ve 26333303014 T.C kimlik numarali Turgut KARATAS 1n bilirkisi olarak segilmesine mevcudun oy
birligiyle karar verildi. -,
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/- \\ BELEDIYE MECLIsi
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I RAKULLUKCU
“Belediye Baskany”
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T.C.
KOYULHISAR BELEDIYE BASKANLIGI
MECLIS KARARI
BIRLESIM: 1 ]?elediye Bagkani BORA.KARAK'UL.LUKCU
OTURUM: 2 Uye ) CENGIZ DEMIRCI
Uye (V) AYHAN ERYILMAZ
KARAR TARIHI: 02.12.2025  [Uye (V) SUNA DEMIRTAS
KARAR NO: 11/67 Uye (V) SERKAN ULUOCAK
; et Uye (V) AHMET DEMIRCI
BELEDIYE MECLISINI . :
Uye (V) ORAL ERGIN
TESKIiL EDENLERIN Uye (V) YUNUS EMRE KALENDER
Uye (X) Katilmadi TAYYUP ASLAN
ADL ve SOYADI Uye () NAMIK DUNDAR
{1 GILI BIRIM Fen Isleri KONU: CAMIIKEBIR MAHALLESI 476 ADA 1 PARSEL VE
Miidirligi 477 ADA 1 PARSEL PLAN DEGISIKLIGI
- CAMIIKEBIR MAHALLESI 476 ADA 1 PARSEL VE 477 ADA 1 PARSEL
RARAR. 02U PLAN DEGISIKLIGI
KARAR

2025 Arahik Ay1 Olagan Meclis Toplantisinda 1. Oturumda alinan karar geregi Imar Komisyonu tarafindan hazirlanan
Imar Komisyon Raporu Meclise okundu.

Imar komisyon Raporu:

flgi: 02.12.2025 Tarih ve 67 Numarali Meclis Karari

flgi meclis kararina istinaden Camiikebir Mahallesi 476 ada 1 parsel ve 477 ada 1 parsel numaral taginmazlarin
bulundugu alanda Toplu Konut alani yapilmasi hususunda; incelenmesi igin komisyonumuz gorevlendirilmistir.

Camiikebir Mahallesi 476 ada 1 parsel ve 477 ada 1 parsel numarali tasinmazlarin kiiltiirel tesis alan1 ve ilkogretim
alant olarak miilkiyetleri bakimindan maliye ve belediyeye ait oldugu, bulundugu alanda Toplu Konut alam yapilmasi
amaciyla esdeger alan korunacak sekilde olusturulmasi amaciyla plan degisikligi i¢in hazirlanan 1/1000 uygulama imar
plam ve 1/5000 nazim imar planlarinin onaylanmasi hususunda; goriigiilerek onaylanmasi,

Komisyonumuzca oy birligi ile uygun gérilmustir.

Konunun karara baglanmak {izere 2. oturumda meclis giindeminde goriiglilmesi arz olunur.

Yapilan gériismeler sonucunda, fmar Komisyon Raporunun onaylanmasina mevcudun oy birligiyle karar verildi.

Belediye Bagkani

BELEDIYE MECLISI
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T.C.
KOYULHISAR BELEDIYE BASKANLIGI
MECLIS KARARI

BIRLESIM: 1 ]?elediye Bagkani BORA KARAKULLUKCU
OTURUM: 1 Uye (V) CENGIZ DEMIRCT
Uye (V) AYHAN ERYILMAZ
KARAR TARIHI: 02.12.2025  |{ye (v) SUNA DEMIRTAS
KARAR NO: 11/61 Uye (V) SERKAN ULUOCAK
BELEDIYE MECLISINI  |2Y¢ () AHMET DEMIRCL
Uye (V) ORAL ERGIN
TESKIL EDENLERIN Uye (V) YUNUS EMRE KALENDER
Uye (X) Katilmad: TAYYUP ASLAN
ARERESBOAR] Uye (V) NAMIK DUNDAR
. - Fen igleri KONU: FEN ISLERi MUDURLUGU CALISMA
ILGILI BIRIM Midiiriigt YONETMELIGI
KARAR OZU FEN ISLERI MUDURLUGU CALISMA YONETMELIGI
KARAR

FEN iSLERi MUDURLUGU GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BiRiNCi BOLUM
AMAC, KAPSAM, TANIMLAR VE TEMEL iLKELER
AMAC
MADDE 1.

Bu Yénetmelik, Koyulhisar Belediyesinde faaliyet gosteren midiirliiklerin kurulug ve gorevlerini diizenler.

KAPSAM

MADDE 2.

Bu Yonetmelik, Koyulhisar Belediyesi biinyesinde faaliyet gdsteren miidiirliiklerin kurulus ile bu miidiirlikklerin gorev,
yetki ve sorumlulugunda bulunan ig ve islemlerin diizenlenmesi ve yiiriitilmesine iligkin esas ve usulleri kapsar.
DAYANAK

MADDE 3.

22.07.2007 Tarih ve 26442 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan Bakanlar Kurulunun “Belediye ve Bagh Kuruluglar ile
Mahalli idare Birliklerinin Norm Kadro ilke ve Standartlarina iliskin Esaslar” hakkindaki karari geregince, 5393 Sayili
Belediye Kanununun 15, 18, 48, ve 49 maddeleri ve 5018 Sayih Kamu Mali ve Kontrol Kanununa istinaden
hazirlanmusgtir.

TANIMLAR

MADDE 4.

Bu Ydénetmelikte adi gegen;

Belediye: Koyulhisar Belediyesini,

Belediye Meclisi: Koyulhisar Belediyesi Meclisini,

Baskanhk: Koyulhisar Belediye Bagkanhigin,

Baskan: Koyulhisar Belediye Baskanini,

Baskan Yardimasi: Belediye Baskan Yardimeisin,

Miidiirliik: Ilgili Miidiirliigii ifade eder.

TEMEL ILKELER

MADDE 5.

Belediye hizmet ve faaliyetlerinde, etkinlik, adalet, hizmette kalite, sorunlara kaher ve yerinden ¢6ziim saglamak temel
ilkedir. Bu kapsamda; Ulkenin rekabet giiciiniin arttinlmasina katki saglamak, Bagkanhk Makamna kars: sorumluluk
bilincinde olmak, hizmet kalitesini iyilestirmek, bir isi ilk defasinda dogru yapma suurunu yerlegtirmek, hizmet
faaliyetlerini diigiirmek ve zamandan tasarruf etmek, zamam dogru kullanmak, vatandag gikdyetlerini azaltmak, hizmet
alanlanin memnuniyetini saglamak, Belediye imajiin yiikseltilerek kamuoyunda kuruma olan giiven duygusunu
gelistirmek, etkin ulagilabilir bir dokiimantasyon sistemi olugturmak, mevcut kaynaklar en verimli gekilde kullanmak,
caliganlarin kuruma baghligini arttirmak, yonetime kullanilabilir ve etkin karar almada destek saglayici nitelikte bilgi
sunmak, vatandas ihtiyaglarimi siirekli gdzden gegirmek, etkin bir haberlesme agini kurmak, miidiirliik hizmetlerini
yiiriitiirken kurum igi ve kurum disi birimlerle gereken irtibati ve koordinasyonu kurmak, gérev alamna giren iglerin yillik
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plan ve programlarini yapmak, siirekli degisim ve gelisime agik olmak, “Toplam Kalite Yonetimi” felsefesi ve takim
ruhuyla galisma prensiplerini tiim kuruma yaymak hedeflenmektedir.

TESKILATLANMA

MADDE 6.

Midiirliiklerin tegkilatlanma yapisi;

Bakanlar Kurulunca 29.11.2006 Tarihli Resmi Gazetede yayimlanan “Belediye ve Bagh Kuruluslan ile Mahalli idare
Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarma iliskin Esaslar” ile 31.05.2009 Tarih ve 27244 Sayili “Belediye ve Bagh
Kuruluglan ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasina
lliskin Yonetmelik™ e uygun olarak Belediye Meclisi Onayi ile olusturulur,

iKINCI BOLUM

MUDURLUKLER, KURULUS VE GOREVLERI

MADDE 7.

Miidiirliiklerin kurulus ve gorevleri asagidaki gibidir;

7.3-FEN ISLERI MUDURLUGU

1. Koyulhisar Belediyesi'nin yetki alanindaki imar planina uygun yeni yollarin agim ¢alismalarim yapmak/yaptirmak,

2. Belediyemize ait mevcut hizmet binalarmn bakim ve onarimu ve yeni yapilacak hizmet binalarim
yapmak/yaptirmak,

3. Belediyemizin sorumluluk sahasindaki hafriyat ve enkaz kaldirma islerini ilgili Miidiirliikler tarafindan yasal
iglemlerin tamamlanmasindan sonra yapmak/yaptirmak,

4. Miidiirliik biinyesinde bulunan arag ve is makinelerinin bakim, onanm, sigorta ve muayene islemlerini
yapmak/yaptirmak,

5.Uygulama imar planlarma gore agilan yeni yollarin asfalt, beton vb. kaplamalarm ve tretuvarlarini
yapmak/yaptirmak,

6. Sorumluluk alanimizda bulunan cadde ve sokaklarda altyapi galigmalan veya dogal olarak meydana gelen
bozulmalarin tamiratlarini yapmak/yaptirmak,

7. Sorumluluk alanimizda bulunan cadde ve sokaklarda tespit gahgmasi yaparak; asfalt, beton vb. kaplama, bordiir-
tretuvar yenileme ile ilgili ihtiyaglari belirlemek ve bu ihtiyaglar dogrultusunda ¢alismalart yapmak/yaptirmak,

8. Altyapt ve iistyap1 isleri; Kopril, {ist ve alt gegit, tag duvar, betonarme perde duvar gibi, sanat yapilari yol
genigletme ve benzeri islerle ilgili, planlama, tasarim ve projelendirme isleri ilgili miidiirliik tarafindan yapildiktan
sonra miidiirliik¢e yapilmasi gereken yapim islerini gergeklestirmek, bakim ve onarimlarini yapmak/yaptirmak,

9. Belediyemiz sorumluluk alaninda bulunan cadde ve sokaklarin yagmur suyu altyapi ihtiyaglarmi tespit ederek,
yagmur sularinin uzaklagtiriimas: ile ilgili tesisleri yapmak/yaptirmak,

10. CEDAS, TEiAS, TELEKOM, BOTAS gibi tiim altyap1 kurumlan ile koordinasyonu saglamak, yapilacak tiim
gahismalarda ortak bir galigma plani olusturmak ve uygulanmasim saglamak,

11. Afet ve acil durumlar ile ilgili verilecek gérevleri yapmak. Dogal Afetlerle ilgili miicadele faaliyetlerine katilmak,

12, Miidiirliige ait stratejik plan, performans programi ve yatirim biitgelerini hazirlamak. Ayhik/yillik faaliyet raporlarim
hazirlamak, midiirliik caligmalar ile ilgili sunumlar yapmak,

13. Yapilacak tiim projelerde ve imalatlarda, 5378 Sayili Engelliler Kanunu ve ilgili Yonetmeliklerine uygun olarak
¢aliymalar yapmak/yaptirmak,

14. Belirli donemlerde hizmet binalari ve diger birimlerde bulunan klima ve havalandirma sistemlerinin temizlik ve
dezenfektesini yapmak,

15. Bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiirtirliikteki ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir,

16. Amirlerince Kanun, Tiiziik, Yonetmelik, Genel emirler ve diger mevzuatlara uygun olarak verilecek her tiirlii
gorevleri yetki ve sorumlulugu kullanmak suretiyle zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek,

I7. Kisin acil 6nlem ekibi kurarak yogun kar yagisi oldugu zamanlar yol agma ¢aligmalan yapmak,

18. 4734 Sayili Kamu fhale Kanunu'na gore; ihale siireglerini eksiksiz olarak hazirlamak, ihalesini yapmak ya da
yapilmasi i¢in ihale yetkisi verilen miidiirliige gondermek ve birimiyle ilgili sonuglanan ihaleler igin 4735 Sayih
Kamu ihale Sozlesmeleri Kanunu uyarinca sozlesme yapmak,

19. Belediye'nin ihtiyag duydugu mal, hizmet, yapim ve damgmanlhk hizmet alimlarinin 4734 Sayih Kanunun 22.
Maddesi ve Kamu Ihale Genel Tebligine istinaden dogrudan temini usuliine basvurarak gergeklestirilmesi igin
gerekli iglemleri yerine getirmek ya da Bagkanlik Makaminca gorevlendirilen miidiirliige géndermek,

20. Biriminin harcama yetkilisi olarak biitgede 6ngoriilen ddenekler kadar harcama yapmak, harcama talimatlarinin
biitge ilke ve esaslarina, kanun, tiiziik ve yonetmelikler ile difer mevzuata uygun olmasimi, ddeneklerin etkili,
ekonomik ve verimli kullamlmasini saglamak.

Park ve Bahgeler ile ilgili Gérevleri;

1. Kamu Kurum ve Kuruluglarindan gelen taleplere, miidiirliigiin yiiriitmekte oldugu ¢aligmalar kapsaminda yardime:
olmak,

2. Yesil alanlarda sulama tesisatlarimin kurulmasi, bank ve diger kent mobilyalari gibi park alanlarmin temini,
montesi, tamir ve bakim ile ilgili ¢alismalar yapmak ve yaptirmak,

3. llgenin imar planinda dinlenme parki, gocuk bahgesi, spor alanlari, yaya bolgeleri ve yesil al

edilecek yerleri tespit ederek projelendirmek,
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4.

5
6.

T
8.

9.
10.

11.
12.

Koyulhisar Belediyesi'nin miilkiyetinde bulunan alanlarda vatandagin da beklentilerini dikkate alarak nitelikli
parklar, yesil alanlar, spor alanlari, dinlenme alanlan, peyzaj diizenlemeleri, oyun alanlar, yaya yiirilyily alanlari,
bisiklet parkurlar yapmak,

Koyulhisar’ da kisi basina diigen aktif yesil alan miktarim artirmaya yonelik ¢alisma yapmak,

Vatandaslardan gelen dilek ve sikéyetlerin degerlendirilerck, sonuglandiriimasim saglamak,

Sokak, meydan, park ve yesil alanlarda (hem ihtiyacn karsilanmasma hem de kent estetiginin geligtirilmesine
ybnelik) aydinlatma uygulamalan ve gérsel uygulamalar yapmak,

[lgede ihtiyag duyulan alanlarda (kent estetigini de gozeterek) agaglandirma, yesillendirme ve gigeklendirme
¢alismalan yapmak. Yaptlan bu uygulamalarin bakim onarimini yapmak,

Sehrin estetigi i¢in siisleyici materyalleri (¢igek, havuz) projelendirmek uygulama yapmak veya yaptirmak,

STK ve Kamu Kurumlarnin talepleri ve belediyenin imkénlar dogrultusunda ¢evre diizenlemesi, agaglandirma,
bitkilendirme, spor alanlar1 ve kentsel donati elemanlari konusunda kamu kurumlarina yardimer olmak,

Yeni yapilan veya ismi degisen parklarin isim teklifini Meclis Onay’ina sunmak,

Mesleki konularda yeni teknolojileri 6grenmek, takip etmek, personelin bu amagla egitimini saglamak,

-imar ve Sehircilik isleri

1.

o0 -1 O

10.

1.
12.

13
14.

15.
16,
17.

Bagkanlik Makaminin emri ve onayi iizerine, imar ve Sehircilik Miidiirligii 3194 Sayili imar Kanunu, 775 Sayili
Gecekondu Kanunu, 5393 Sayil Belediye Kanunu, 2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanunu, 2981-3290-3366 Sayil
Kanunlarin ve 2863 Sayih Kiiltiir ve Tabiat Varliklarim Koruma Kanunu ve diger ilgili mevzuat hiiklimleri
dogrultusunda belediye sinirlan igerisinde yapilan ruhsat bagvurulanini degerlendirerek Yap: Izni (ruhsat1) vermek,

. D1s miisteri (Vatandas, Resmi Kurum ve Kuruglar) ve i¢ miigteri (Miidiirliikler) tarafindan talep edilen; Imar/ingaat

durumu izinlerini vermek,

. Planlanan alanlarda plan amacina uygun yapilagmay: saglamak denetlemek, planl bolgelerde yapilacak binalarm

mimari, statik ve tesisat projelerini inceleyerek onaylanmasini ve projelerde degisiklikleri incelemek ve onamak,

. Miidiirliikge yapilan iglemlerin kayitlarimin tutulmas: ve gerektiginde bunlarin depolanmasini (Arsivlenmesi),

korunmasim ve muhafazasin saglamak,

. Koyulhisar’ 1n biitiiniinde yapilarla ilgili kent estetigini gozeten projeler tiretmek ve sunulan projeleri bu yonde
yonlendirmek,

. Sahis ve kurumlara yazili veya ¢izili olarak “imar Durumu Belgesi” diizenlemek,

. Miielliflerce hazirlanan projelerin Miidiirliie ibrazi agamasinda tescil iglemlerini yaptirmasim saglamak,

. Parsel bazinda diizenlenen Zemin Etiitlerin, arazi kontrollerini saglayip, hazirlanan raporlart kontrol etmek ve
onaylamak,

. Imar planina esas olarak 1/1000 dlgekli imar plani alami yapilacak bélgenin Jeolojik ve Jeoteknik rapor iginin arazi

ve raporlama kontrollerini yapmak,

Mimari, statik ve tesisat projelerini kent ve yap: estetigini de géz 6niinde bulundurarak ilgili kanun, yénetmelik ve
genelgeler dogrultusunda kontrol etmek ve onaylamak,

Mimari Proje tasdik asamasinda diger miidiirliklerden alinan verilerin projeye aktariimasini yapmak,

Kentsel tasarim ve kent estetigini gozeten projeler hazirlanmas: veya diger kamu kurum-kurulus ve miidiirliklerce
hazirlanmig projelerin inceleyerek uygun olanlan onaylamak,

Evraklari tamamlanan projelerin ruhsatlarimi tanzim etmek,

Saghk Bakanhg, Milli Egitim Bakanh ve Kiiltiir ve Turizm Bakanhg ve diger kamu kurumlarina ait birimlerin
bagvurularina istinaden ilgili kanun, yénetmelik ve genelgelere gore yapi ruhsat bagvurular ve projeleri incelemek
ve 6n onayini yapmak,

Yiiriirliige giren kanun, yonetmelik ve genelgeleri takip ederek uygulamak,

Sozlii veya iletigim yoluyla gelen gikayetleri degerlendirmek,

Amirlerince Kanun, Tiiziik, Yonetmelik, Genel emirler ve diger mevzuatlara uygun olarak verilecek her tiirli
gorevleri yetki ve sorumlulugu kullanmak suretiyle zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek,

A- Etiit ve Proje ile flgili Gorevleri;

[PURN S

.o oW

€.

Kentin daha yasanabilir ve ¢agdas kilinmasi ydniinde her tiirlii program ve projeyi hazirlamak veya hazirlatmak; bu
amacla ulusal ve uluslararas: hibe, fon ve kredilerden yararlanmak,

. Belediye'nin diger birimlerince iiretilecek projelerle ilgili biitiinlik ve csgiidim saglamak,
. Kent ve Yerel Yonetim Hizmetlerine Yanelik Politika ve Proje Gelistirilmesine Doniik Olarak;

. Uzman kisilerden danismanlik almak ve bu konuda gerektiginde damsma kurullan olugturmak,

. Kentsel kalkinma yoniinde gahigmalar yapmak ve projeler gelistirmek,

. Kent envanterinin olugturulmasim saglamak,

. Belediye hizmetlerinin daha verimli ve etkin sunulmas yoniinde aragtirma ve geligtirme caligmalar1 yapmak ve

projeler gelistirmek, _ o
Garev alamiyla ilgili olarak gagdas uygulama ve drnek projeleri izlemek, degerlendirmek ve oneriler hazirlamak,

B- Plan ve Proje ile lgili Gorevieri; ’_%__
3.
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1. 3194 Sayih Imar Kanunu, 6302 Sayih Tapu ve Kadastro Kanunu, 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393
Sayili Belediye Kanunu, 3621 Sayih Kiyr Kanunu, 2863 Sayih Kiiltiir ve Tabiat Varhiklarim Koruma Kanunu ve
2981-3290-3366 Sayili imar Affi Kanunlan ve yonetmeliklerinde kendisine verilen gorevleri yiiriitmek,

2. Koyulhisar Belediyesi tarafindan hazirlanan 1/5000 &lgekli nazim imar planlarma uygun olarak, 1/1000 &lgekli
uygulama imar planlarim hazirlamak veya hazirlatmak; hazirlanan planlarin Belediye Meclisi'ne gonderilmesini
saglamak,

3. Belediye Meclisi'nden ¢ikan plan kararlarinin ilgili Bakanliklara ve Belediye Baskanlifi’na onaylanmak {izere
gonderilmesini saglamak,

4. 1/1000 dlgekli planlarin onaylandiktan sonra bir ay siireyle askiya gikanihp ilan edilen planlara aski siirecinde
yapilan itirazlarin takip ederek ve inceleyerek yeniden Belediye Meclisi’ne génderilmesini saglamak,

5. Onayh 1/1000 &lgekli uygulama imar plam degisiklik taleplerini incelemek, deferlendirmek, degisiklige ait plan
paftalarimi hazirlamak veya hazirlaturmak, Belediye Meclisi'ne sunmak, bu konuya iliskin Meclis Kararmmn
geregini yapmak,

. Onayh planlar hakkinda agilan her tiirlii davaya ait teknik rapor hazirlamak,

. Onayh 1/1000 6lgekli imar planlar hakkinda tereddiide diisiilen konularda goriis vermek,

. Onaylanan imar Planlarinin Cevre ve Sehircilik Bakanlig1 internet ortamina girislerini yapmak ve Sivas Cevre,
Sehircilik ve iklim Degisikligi [l Miidiirliigiine gondermek,

9. Plan galismalarimin yapilabilmesi igin; 6n arastirma ¢alismalari, yapildiktan sonra karar asamasina getirmek ve
planlarin hazirlanmasini saglamak,

10. Halihazir haritalari temin etmek,

11. Kamu Kurum ve Kuruluslarindan goriis almak,

12. Arazi tespiti i¢in mevcut durum, topografya, jeomorfolojik, jeolojik etiit vb. belgeleri temin etmek,

13. Agilim paftalarini, sentez paftasi ve degerlendirme ¢aliymalan yaparak taslak paftalan hazirlamak,

14. Planin uygulanmasi1 amaciyla ilgili birimlere gonderilmesini saglamak, uygulanma asamasinda ¢ikan her tiirli
sorun ve geliskileri giderici caliymalarn yiiriitmek,

15. imar Planlarinin Belediye tarafindan onaylanmasi ile ilgili siirecin takip edilmesini saglamak,

16. Planlarla ilgili kurum i¢i ve diger kurumlarla koordinasyonunu saglamak ve talepleri sonuglandirmak,

17. Vatandaslarin sozlii ve yazih miiracaatinda plan bilgilerini ve belediye meclisinin belirleyecegi iicret karsiliginda
plan, hilihazir, hava fotografi vb. dokiimani vermek,

18. Onaylanan imar Planlarina gére 3194 Sayih Imar Kanun 18. Madde uygulamalarimin Parselasyon Planlarimin
yapmak ve yaptirmak aski iglemlerini tamamlamak gelen itirazlar1 degerlendirmek ve Belediye Encilimenine
sevkini saglamak ve onaylamak, )

19. 3194 Sayih Imar Kanunu ve 6302 Sayih Kanun ve ilgili yonetmelikler geregi Ifraz, Tevhit, Terk, ihdas ve Cins
Degisikligi uygulamalanm yapmak ve yaptrmak hazirlanan dosyalarmin  kontroliinii yapmak, Belediye
Enciimenine Sevkini saglamak ve onaylamak,

20. ilgili Kanun Y6netmelikler ve Onayl imar Plan Notlarina gore Yapilasmas: yapilacak olan Yapilar igin Kot Tespit
Tutanagim Diizenlemek,

21. Gerekli goriildiigli durumlarda 1/5000 olgekli N.LP(Nazim imar Plamnda) degisiklik teklifi hazirlayarak
degerlendirmek iizere Belediye Meclisine gondermek,

22. Kursal yerlesim simr tespitleri igin arazi ¢aligmalari yapmak, siur tespit haritalan yapmak ve dokiimanlar
hazirlayip, simirlarint TAD (Tarim Arazilerini Degerlendirme) portal sistemine iglemek, Kamu yarari olmak iizere
gerekli dokiimanlar1 hazirlayip ilgili kurumlara onay igin gondermek,

oo ~1 O

30. Diizenlenen Kot Tespit Tutanag1 geregi Su Basman ve Temel Ustii Vizelerinin Kontrol ve onaylarini yapmak,
31. imar yollarinin kirmizi kot gahgmasim yapmak ve yaptirmak,
33. Kagak binalarin yapi islemini yapmak,

D-Yapi Kontrol ile ilgile Gorevleri;

1. Yapi ruhsati almmasindan itibaren yapinin ve fenni sorumluluunu alan yap: denetim firmasinin yapiyi, ruhsat ve
cklerine uygun olarak yaptirmasini kontrol etmek, N ‘ o

2. Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine veya imar mevzuatina aykiri olarak yapilan yapimn; sah:‘bmc, ml’.ltcah?lldmc ve
fenni mesuliine fmar Kanunu'nun 42 maddesine gdre para cezasi uygulanmasi igin Belediye Enciimeni’ne sevk
etmek, ) ‘ o

3. Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykiri olarak baslanan binalarda Imar Kanunu'nun 32.maddesine gore islem
yapmak, ] ‘

4. Yikilacak derecede tehlikeli yapilar igin imar Kanunu’nun 39. maddesine gore iglem yapmak, ‘

5. Arsalarda, evlerde vb. yerlerde umumun saglik ve selameti igin Imar Kanunu’nun 40. maddesine gore islem yapar.

6. 4708 Sayili Yap: Denetim Kanununun 2.maddesindeki islemlerin yapi denetim firmalarinca yapilmasini kontrol

etmek, B _

. Yapi denetim firmalarimn ingaatlara ait hak ediglerini kontrol eder ve ddenmesi igin gerekli iglemleri yapmak,

. Belediye sinirlan igindeki kagak yapilagma ve gikayetler konusunda islem yapmak, ‘ o

Haftalik programlar dahilinde arazi kontrollerini, aykiri yapilmis ve karan qikmug yapilann y iglemini,

gergeklestirmek,
‘A
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10. Koyulhisar Iigesi sinirlart igerisinde yasalara uygun ingaat yapilmasini saglamak,

11. Ingaatlarin yapi ruhsati ve ekleri dogrultusunda arazide kontroliiniin yapilarak gerekli vizelerinin verilmesine
miiteakip is bitirme belgelerini diizenlemek,

12. Hatali hafriyat ve tehlikeli yapilarla ilgili olarak mer-i mevzuat hiikiimlerini uygulamak,

i3. Sozli, yazihi ve iletisim yoluyla gelen sikdyetleri degerlendirmek ve sonuglandirmak,

14. Kagak, Ruhsat ve cklerine aykiri yapilari tespit etmek, haklarinda ilgili kanun ve yonetmeliklerce yasal islemleri
yapmak,

I5. Liizumu halinde kat ittifaki kurulmak iizere proje ve suret tasdiki yapmak,

16. Koyulhisar ilgesindeki tiim mahallelerin diizenli bir program dahilinde yapi kontroliinii yapmak,

17. 775 Sayil Yasanin 18. maddesi geregi tapusuz bolgelerde tespit edilen kagak yapilara miidahale etmek,

18. Yikilacak derecede tehlikeli binalar ve metruk haldeki binalarla ilgili gerekli yasal iglemleri yapmak,

19. Ust yonetim tarafindan verilecek benzer nitelikli gorevleri yerine getirmek,

20. MAKS ( Mekansal Adres Kayt Sistemi) sistemi tizerinden yanan ve yikilan form diizenleyerek adresleri silmek,

21. Yikim ihaleleri ile ilgili is ve islemlerin kontrollerini yapmak,

22. Igyerlerinde, konutlarda ve diger yapilarda bulunan asansérlere “Tescil Belgesi”, “Yapi Ruhsati” ve “Yapi
Kullanma Izin Belgesi” diizenleyip vermek,

23. Yapi ruhsati ve eklerine uygun olarak yapilan is bitirme belgesi diizenlenmis yapilarin miiracaatlan halinde
kontrolii sonucu “Yapi Kullanma izin Belgesi” diizenlemek,

24. Ozel sektore taahhiitte bulunulan igler igin yiiklenicilere “Is Deneyim Belgesi” diizenlemek,

25. Ruhsati alinmug, tag veya betonarme istinat duvarlarimm kontroliiniin yapilmasi ayrica mevcut istinat duvarlarinin
sikdyete istinaden kontroliinii yapmak,

26. Fen lsleri Miidtirliigiince agilmasi planlanan imar yollari iizerinde bulunan yapi, baraka, duvar vb, kaldirilmasi igin
yasal islemleri yapmak,

27. Kat irtifak — miilkiyet bagvurusu alinmasi ve islemlerinin yapilmasi, taranmasi ve tapu sistemine elektronik
ortamdan atmak,

28. Harita ve imar birimlerinin hazirladig: yola terk, aplikasyon, plan-kote, imar durumu, zemin etiit belgelerinin kayda
alip taramak,

29. Ruhsat dosyasi ve kayda alinmasi taranmas: elektronik argive atmak,

30. Yapi kontrole ait yazisma enciimen yikim, yanan-yikilan, orta hasar ve yap1 kayit belgelerinin kayda alinmasi,
taranmast, elektronik argive eklemek,

31. Taranmas yapilan belgelerin konusuna gore fiziki arsivde dosyasina yerlestirmek,

32. Ekspertiz incelemeleri igin bagvuru alinmasi dosyalarinin hazirlanmas,

33. Vatandas veya kurumlarin bilgi ve belge taleplerinin sozlii veya yazili kargilanmasi,

34. Miiteahhitlerin ve Yap: Denetim firmalarinim sicillerinin tutulmasi,

35. Tapuda yapih iken arsa vasfina doniigtiirme islemlerini yapmak,

36. 6306 Sayih Kanuna gore riskli yap: statiisiindeki yapilarin yrkimi il ilgili is ve islemleri yerine getirmek,

E- Emlak ve istimlak ile ilgile Girevleri;

I. imar planindaki konumuna gore Belediye'ye ait parsellerin ilgili kisi ve kuruluslara tahsisi, irtifa hakk: tesisi
hakkinda Belediye Enciimeni ve Belediye Meclisi’nden karar almmasi ve tapuya igletilmesini saglamak,

2. imar planinda kamu alami olarak ayrilmig veya stratejik planda olup, yillik yatinm programina alinan (park, yol,
hizmet binasi vs.) yerlerde gerekli kamulastirma islemleri igin Belediye Bagkanlik Onay1 almip Beledive
Enciimenince karar alinmasini; Karari alinan yerlerdeki miilkiyetlerin tespiti ve kiymet takdirlerinin yaptiriimas ile
bu yerlerdeki sahislarm haklarinin karsilanarak tapu sicilinde Belediye adina tescil iglemlerinin yapilmasin
saglamak,

3. Belediye miilklerinden tapu sahibi olmug kisilerin yaptig1 itirazlan incelemek,

4. Kamulagtirma Kanunu’na gore uzlagarak kamulagtirma yapmak amaciyla;

a. Taginmazin yer tespiti, (adres, mevkii, iggalcisi, elinde bulunan evraklar vs.),

b. Tasinmazin imar durumu,

¢. Tasinmazin Kiymet Takdir Komisyonunca fiyatinin belirlenmesi,

d. Biitgeden &denek temininin saglanmast,

e. Taginmazla ilgili Enclimen kararinin alinmas,

f. Taginmaz hissedar: / maliki ile uzlasma toplantisi yapilmas, i R

g. Belirlenen bedelin sahsa 6denmesinin saglanmasi i¢in tahakkuk diizenlenerek Mali Hizmetler Miidiirliigii'ne
gonderilmesini saglamak,

5. imar Affi Kanunu'na istinaden miiracaat: bulunan sahislarin miiracaatlarinin degerlendirilmesi amaciyla;

a. Tagmmazm yer tespiti, (adres, mevkii, iggalcisi, elinde bulunan evraklar vs.),
b. Tasinmazin Miilkiyet Durumu,

¢. Taginmazin Imar Durumu,

d. Tasinmazin Kiymet Takdir Komisyonunca Fiyatinin Belirlenmesi,

e. Belediye Meclisi ve Enclimeninden karar alinmasi,

f. Arsa bedelinin tahsili,

g. Arsa bedelinin belirlenen taksitler tutarinda ipotek edilmesi, B
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ax.

8.

13.
14,

16.

17.

18.
19.

192.168.1

h. flgili Tapu Miidiirliigiine yapilan satigm bildirilerek sahis veya kurum adina tescilini saglamak,
Sahislarin miracaatlarina gore veya kamu yararina aynilacak alanlarin trampa islemlerinin yapilmasi amactyla;

Trampa edilecek tagimmazin tespiti,

Trampa edilecek tasinmazin kiymet takdirinin yapilmasi,

Yapilacak olan trampa islemleri igin Belediye Meclisi’nce kararnin alinmasi,

Alnan Enciimen Kararna gére Enciimenin onayi halinde Tapu Sicil Miidiirliigi'yle karsilikh tescil ve ferag
islemlerini yapmak,

3194 Sayih Kanunun 17.maddesine gore hisse satiginin yapiimasi amaciyla;

Taginmazin yer tespiti, (adres, mevkii, iggalcisi, elinde bulunan evraklar vs.),

Tasinmazin Miilkiyet Durumu,

Tasinmazin imar Durumu,

Taginmazm Kiymet Takdir Komisyonunca fiyatinin belirlenmesi,

Belediye Enciimeninden karar alinmasi,

Arsa bedelinin tahsili,

flgili tapu miidiirligiine yapilan satigin bildirilerek sahis veya kurum adina tescilini saglamak,

5393 Sayili Belediye Kanununun 75.maddesinde; “Belediye, Belediye Meclisi’nin karar iizerine yapacagi
anlasmaya uygun olarak gorev ve sorumluluk alanlarina giren konularda; (d) sikkinda “Kendilerine ait taginmazlar,
asli gorev ve hizmetlerinde kullanilmak iizere bedelli veya bedelsiz olarak mahalli idareler ile diger kamu kurum ve
kuruluslarina devredebilir veya siiresi yirmi bes yili gegmemek iizere tahsis edebilir. Bu tagmmmazlar aym
kuruluslara kiraya da verilebilir. Bu taginmazlarin, tahsis amaci disinda kullamlmasi halinde, tahsis islemi iptal
edilir. Tahsis siiresi sonunda, toplam siiresi 25 yili gegmemek iizere Belediye Meclisi'nin onayl halinde aym
esaslara gore yeniden tahsis (siire uzatimi) miimkiindiir. Kamu kurum ve kuruluslarina belediyeler, bagh kuruluslari
ve belediye sirketlerince devir veya tahsis edilen taginmazlar, kamu konutu veya sosyal tesis olarak kullamilamaz.”
hiikmii bulunmaktadir, Bu hiikiimler dogrultusunda;

a. Tasinmazin yer tespiti,

b. Taginmazin Miilkiyet Durumu (Tapu Kaydr),

¢. Tasinmazin Imar Durumu,

d. Taginmaza iligkin yapilacak islemlerle ilgili Belediye Meclis Kararinin alinmasi,

¢. Alinan Belediye Meclis kararlarmin ilgili kuruluglara bildirilerek tahsis/devir iglemlerini saglamak,

. 3194 Sayil fmar Kanunu’nun 18. Maddesi geregi yapilan imar uygulamasi iglemi sonucu taginmazlarda Koyulhisar

Belediyesi adina hisse pay! olugmasi halinde, ilgili tasinmazlarda bulunan diger hissedarlara Belediye Kiymet
Takdir Komisyonunca belirlenen bedel iizerinden Belediye Enciimenince de uygun goriilmesi halinde hisse satis1
yapilarak tapu devirlerini tamamlamak,

.2886 Sayih Devlet [hale Kanunu geregi agik arttirma usuld ihale yoluyla satigi yapilan taginmazlarin

(arsa/tarla/diikkan/daire vb.) tapu devri islemlerini tamamlamak,

. Belediye’nin maliki/hissedar oldugu taginmazlarda ipotek/haciz/serh olmasi durumunda, sbz konusu beyanlarin

terki ile ilgili Tapu Miidiirligii islemlerini yiiriitmek,

. 1/1000 olgekli Uygulama imar Planmda Kamu Hizmeti Alanlarna (okul, dini tesis, saglik vb.) ayrilmig

miilkiyeti/hissesi Belediye adna kayith tasinmazlarmn ilgili kurumlarmn talebi halinde ya da re’sen 5393 Sayili
Belediye Kanununun 18. Maddesinin (¢) fikras: ve 75. Maddesinin (d) fikrasi, 5018 Sayih Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanununun 47. Maddesi, 10.10.2006 Tarih ve 26315 sayih Resmi Gazetede yayinlanan Kamu Idarelerine
ait Taginmazlarin Tahsis ve Devri Hakkindaki Yénetmelik hitkiimleri geregi Belediye Meclisinin ve Enciimeninin
uygun gormesi halinde, plan amaglan dogrultusunda kullamlmak tizere diger kurum ve kuruluglara 5393 Sayih
Belediye Kanununun 75-d maddesi siiresince devir veya tahsis etmek,

5393 Sayili Belediye Kanun geregi hibe iglemlerini yaparak tapu devri iglemlerini tamamlamak,

1/1000 dlgekli uygulama imar planinda imar yolu veya park alanmda kalan taginmazlarin maliklerinin talebi
doprultusunda ya da re'sen 2942 Sayili Kamulastirma Kanununun 26. Maddesi ve 5393 Sayili Belediye Kanununun
18. Maddesinin (e) fikras1 geregi Koyulhisar Belediye Meclisi'nin ve Enciimeni’nin uygun gdrmesi halinde takas
islemlerini yiiriitmek ve tapu devrini tamamlamak,

.3194 Sayili fmar Kanunu'nun gegici 16. Maddesi uyarinca Yapt Kayit Belgesi alinan yapilarm belediyelere ait

tasinmazlar iizerine inga edilmis olmas: halinde, Yap Kayit Belgesi sahipleri ile bunlarin kanuni akdi haleflerinin
talepleri iizerine bedeli ile ilgili Belediyesine ddenmek kaydiyla “Taginmazlar rayig bedel iizerinden Belediyelerce
dogrudan satilir.” hitkmii geregi imar affi kapsaminda taginmaz satiglari islemlerini yiiriitmek, tapu devir iglemlerini
yapmak,

Kamu idarelerine Ait Taginmazlarin Kaydina iliskin Yonetmelik hitkiimleri geregi miilkiyeti/hissedan Belediye
adina kayith tasinmazlara ait icmal kayitlanm tutmak, hisse satis1, devir, bagis, kamulagtirma, ihdas en tescil vb.
islemleri sonucu icmal kayitlarini giincelleyerek Mali Hizmetler Miidiirliigii'ne bildirmek, o
Hisse satisi, parsel satigi, kamulastirma, bedelli takas/devir vb. islemlere altlik olusturmasi amactyla, ilgili
tasimmazlar i¢in Kiymet Takdir Raporlari hazirlatarak Uzlasma Komisyonunu toplantiya cagirmak,

Kiymet Takdir Komisyonu ve Uzlasma Komisyonu liyelerini Bagkanlik Makami Olu_ru 11; Olu5tl}t:rljlal(.,-. _ o
Miilkiyeti Belediye'ye ait tagmmazlarnn LIHKAB biirolarma basvurmak sureti ile cins degisikligi. islemlerini

yapmak,
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20. Beledive miilkiyetinde bulunan ve tigiincii sahislar tarafindan isgal edilen yerlerin 2886 Sayili Yasanin 36. ve 45,
maddesine gore satilmas: amaciyla;
21. Taginmazin yer tespiti,
22, Taginmazmn Miilkiyet Durumu,
23. Taginmazin imar Durumu,
24. Taginmaza Kiymet Takdiri yapilarak degerinin belirlenmesi,
25. Belediye Meclis karar alinmasi,
26. Enciimen Karari alinmas,
27. Sartname hazirlanmasi,
28. Ilan ve ilan bedelleri igin hesap iglerine bildirilmesi,
1. Belediye Enciimeninden fhale igin karar alimmas,
10. Ilgili Tapu Miidiirliigiine yapilan satigin bildirilerek sahis veya kurum adina tescilini saglamak,

22. Belediye tasarrufunda bulunan tasinmazlarin 2886 Sayili Yasanin 36. ve 45. maddesine gore kiralanmas1 amaciyla;

a. 2886 Sayili Devlet Thale Kanunu kapsaminda miilkiyeti/tasarrufu Belediye’ye ait olup, gelir getiren yerlerin
ihalelerini yaparak, ihalelere iliskin siireglerin takibini gergeklestirmek,

. Taginmazlarin tespitini yapmak (kiralama yapilmaya uygunlugu vb.),

. Ihaleye verilecek yerlerle alakah ilgili Miidiirliiklerden goriis almak,

. [haleye verilecek yerler igin ita Amirinden ihale onay almak,

. Thaleye iligkin Kiymet Takdir komisyonu olusturmak ve muhammen bedel tablosu hazirlamak, komisyon liyelerine
onaya sunmak,

f. Ihaleye iliskin sartname ve sozlesme hazirlamak,

. Ihale giin ve tarihinin tayini i¢in Enclimene yaz1 yazmak,

. Ulusal/yerel gazetelere ilan vermek,

ihaleye katilacak isteklilerin evraklarinm kontrolii ve taleplerinin alinmasini saglamak,

Thale sonucunu ita Amirine onaya sunmak,

. Ihalenin sonuglanmasim miiteakiben ilgili kisiye teblig etmek,

. Kesin teminat, sozlesme vergisi, karar pulu hesaplanarak tahsili igin Miidiirliigiine yazi yazmak,

Sézlesme imzalatmak ve yer teslimi yapmak,

Kira Tahsili i¢in Mali Hizmetler Miidiirliigiine yaz1 yazmak,

. Belediye taginmazlarinin tespiti igin arazi calismasi yapmak,

- Kiralanan yerlere belirli zaman dilimlerinde denetim ve kontroliinii yapmak,

. Ihaleden yasaklama is ve islemlerini yapmak,

- Kira siiresi biten belediye tasinmazlarini sézlesme kurallarina uygun ve eksiksiz olarak teslim almak, tahliyesini
saglamak, aksi durumda teslim amaciyla gereken idari islemlerin yapilmas: igin geregini yapmak,

- Kira siiresi sona eren kiracmn dilekgesi iizerine, gegmis doneme ait borcunun olup olmamasi arastirilarak kesin
teminatinin kiraciya aktarmak,

u. Belediye'nin miilkiyetinde olan tasimmmazlarin satisi ile alakali is ve iglemleri yiiriitmek,

e. Belediye'ye ait isgal edilmig taginmazlarin isgalcilerinden ecri misil bedellerini tahsil etmek ve tahliyelerinin

yapilmast igin gerekli idari iglemleri yapmak,

e. 2886 Sayili Devlet fhale Kanunu kapsaminda yargiya intikal edilen konular hakkinda Mahkemelerce istenen bilgi

ve belgeleri zamaninda ve tam olarak hazirlayarak iletmek,

w. Vatandaglarin talep ve sikayetlerini cevaplandirmak,

- Bagl list yOnetici/y6neticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak,

. Belediye miilkiyetinde bulunan ve satigi yapilamayan taginmazlarin degerlendirilmesi amactyla 2886 Sayih [hale
Kanununun 75. maddesine gore ecri misil uygulanarak gelir saglanmasi amactyla komisyon olusturulup bedel
tespiti yapilarak 6denmesini saglamak,

ax. Belediyemiz miilkiyetinde bulunan taginmazlarla ilgili kamu kurumlari ve sahislardan gelen istek ve sikdyetlerin

degerlendirilmesi gorevlerini ifa etmek,

[ = o T =
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27.5393, 3194, 2981, 3290, 3366, 775, 2886, 2942, 4650 Sayil Yasalar ve diger yasalar ile Baskanlik Makami
tarafindan verilen diger gorevleri yiiriitmek,

28. Kanun, tiiziik, yonetmelik, genel emirler ve diger mevzuatlara uygun olarak verilecek her tiirlii gérevleri zamaninda
ve cksiksiz olarak yerine getirmek,

UCUNCU BOLUM

Yiiriirliik

MADDE 8.

Bu Yénetmelik Koyulhisar Belediyesi Meclisi tarafindan onaylandiktan sonra yiiriirliige girer,
Bu yonetmelikte yer almayan hususlarda ytiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriitme
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MADDE 9.
Bu Yénetmelik hiikiimlerini Koyulhisar Belediye Bagkan ytirtitiir.

BELEDIYE MECLISI

SUNA DEX S
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i . T.C, )
KOYULHISAR BELEDIYE BASKANLIGI
/ MECLIS KARARI
BIRLESIM: 1 }?elediye Bagkani BORA.KARAKUL.LUKCU
OTURUM: 1 Uye (V) CENGIZ DEMIRCI
Uye (V) AYHAN ERYILMAZ
KARAR TARIHI: 02.12.2025  |Uye (V) SUNA DEMIRTAS
KARAR NO: 11/57 Uye (v) SERKAN ULUOCAK
. o i AHMET DEMIRCI
BELEDIYE MECLisiNG | 2¢ () )
Uye (V) ORAL ERGIN
TESKiL EDENLERIN Uye (V) YUNUS EMRE KALENDER
Uye (X) Katilmadi TAYYUP ASLAN
ADI ve SOYADI Uye (V) NAMIK DUNDAR
A Mali Hizmetler KONU: IS MAKINELER/ARACLARI KIRALAMA
WLGILL BIRIM Miidiirliigi (JCRET VE TARIFELERI
KARAR OZU iS MAKINELER/ARAGLARI KIRALAMA UCRET VE TARIFELERI
KARAR

5393 sayili Belediyeler Kanunun 18. maddesi geregince; 2026 Yilinda uygulanacak is makineleri/araglar kiralama
iicret tarifeler Ocak aymdaki Meclis toplantisinda goriigiilmek {izere Plan Biitge Komisyonuna havale edilmesine
mevcudun oy birligiyle karar verildi.

BELEDIYE MECLISi

BORA WARAKULLUKCU
elediye Bagkam

<4

v
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T.C.
KOYULHISAR BELEDIYE BASKANLIGI
MECLIS KARARI
BIRLESIM: 1 I?elediyc Basgkani BORA KARAI(.ULLUKCU
OTURUM: 1 Uye (V) CENGIZ DEMIRCI
_ Uye (V) AYHAN ERYILMAZ
KARAR TARIHI: 02.12.2025  [{lye (v) SUNA DEMIRTAS
KARAR NO: 11/63 Uye (V) SERKAN ULUOCAK
BELEDIYE MECLISINi uyeidy AHMEL DEMIRC]
Uye (V) ORAL ERGIN
TESKIL EDENLERIN Uye (V) YUNUS EMRE KALENDER
Uye (X) Katilmad: TAYYUP ASLAN
ADI ve SOYADI Uye () NAMIK DUNDAR
ILGILI BIRIM Zabita Amirligi |KONU: ITFAIYE BIRIMI i¢ HIZMET YONERGESI
KARAR OZU ITFAIYE BIRIMI IC HIZMET YONERGESI
KARAR
KOYULHISAR BELEDIYESI

iITFAIYE BiRiMIi IC HIZMET YONERGESI

BiRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler
Amag
MADDE 1-Bu yonergenin amact Koyulhisar Belediyesi itfaiye teskilatmin  kurulug,gorev,yetki  ve
sorumluluklariny, itfaiye memurlarinin niteliklerini gorevde yiikselme ve mesleki egitimlerini kiyafetlerini,kullanacaklar
arag,techizat ve malzeme ile denetim usul ve esaslarm diizenlemektir.

Kapsam ,
MADDE 2-Bu yénerge Koyulhisar Belediyesi Itfaiye teskilatim kapsar.

Dayanak

MADDE 3-Bu yénetmelik 03/07/2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye kanununun 52. maddesi,

21/10/2006 tarih ve 26326 sayili resmi gazetede yaymlanan Belediye itfaiye Yonetmeliginin 48. maddesine gore
hazirlanmigtir,

Tammlar
MADDE 4-Bu yénergede gegen; Belediye: Koyulhisar Belediyesi

itfaiye: Koyulhisar itfaiye Birimi

iKiNCi BOLUM
Kurulus, Gorev ve Caliyma Diizeni

Kurulus
MADDE 5- Koyulhisar belediyesi itfaiye Birimi, Belediyenin kuruldugu tarihten itibaren yangin hizmetlerini yliriitmek

iizere tulumbacilar ekibi olarak kurulmus olup Belediyenin imkanlari dahilinde tulumbacilarin yerine modern Itfaiye
teskilatinin  kurulmasina karar verilmistir. Kurulug sirasinda kaynaklarin etkili ve verimli kullaniimasi, Itfaiye
hizmetlerinin kalitesinin artirilmast, ihtiyag duyulan nitelik, Unvan ve sayida personel istihdaminin saglanmasi gozetilir.
Birimin kurulmasinda; niifus, fiziki ve cografi yapi, Yangmn ve diger afetlere gore dikkate alinir.

Gorevleri

MADDE 6-itfaiye teskilatinin gérevleri sunlardir:

Yangmlara miidahale etmek ve sondiirmek.

b-Her tiirlii kaza,cokme,patlama,mahsur kalma ve benzeri durumlarda teknik kurtarma gerektiren olaylara midahale
etmek ve ilk yardim hizmetlerini yiiriitmek, arazide su {sti ve su altinda her tiirlii arama ve kurtarma ¢alismalarim

yapmak.

¢-Su baskinlarina miidahale etmek.
¢-Dogal afetler ve olagan iistii durumlarda kurtarma ¢alismalarina katllmnk%
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d-Biralarin yangindan korunmas: hakkinda yonetmelik ile verilen gorevleri yapmak.

e-Halky, kurum ve kuruluglan itfaiye hizmetleri ile ilgili olarak bilgilendirmek alinacak dnlemler konusunda egitmek ve
bu konuda tatbikatlar yapmak.

f-Kamu ve 6zel kuruluslara ait itfaiye birimleri ile goniillii itfaiye personelinin egitim ve yetistirilmesine yardim etmek ve
gerektiginde bu birimlerle is birligi yapmak.

g-Belediye sinirlan digindaki olaylara miidahale etmek.

g-Belediye sinirlar igerisindeki bacalari temizlettirmek ve yangina kars: dnlemlerini denetlemek.

h-Talep edilmesi halinde orman yanginlart séndiirme ¢aligmalarina katilmak,

i-Imar planlarina gore parlayici, patlayici ve yanici madde depolarinin yerini tespit etmek.

i-Igyeri, eglence yeri, fabrika ve sanayi kuruluglarini yangmna karg1 énlemler yoniinden denetlemek, bu konuda mevzuatin
6n gordiigii izin ve ruhsatlar vermek.

j-Belediye baskanmin verdigi diger gorevleri yapmak.

k-itfaiyenin temel gorevleri: yangin, sanayi kazalari, deprem ve diger dogal afetlerdir.

|-Susuz semtlere istenildiginde su dagitmak.

Calisma diizeni

MADDE 7-itfaiye hizmetleri resmi tatil giinleri de dahil olmak lizere 24 saat is esasina gore yiiriitiir. itfaiye personelinin
calisma saatleri vardiyalar seklinde diizenlenir ve biitge kanunu hiikiimlerine gore fazla mesaileri ddenir. Personel
yetersizligi nedeniyle itfaiye hizmetlerinin aksamamast igin is kanunu hiikiimlerine gore is¢i galigtirilir,

UCUNCU BOLUM
Kadro ve unvanlar
MADDE 8-Belediye Iifaiye teskilat: norm kadro ilke ve standartlarina iliskin esaslara gore; [tfaiye Amiri, [tfaiye Cavusu
ve itfaiye Eri kadrolanindan olugmaktadir.

Belediye itfaiye Yangin Personeli
MADDE 9-Belediye itfaiye teskilatinda gahsan itfaiye eri, itfaiye cavusu, itfaiye amiri yangm personelidir. Bu
personeller bizzat yangim yerinde bulunmak ve yangina miidahale etmekle sorumlu ve gorevlidirler.

DORDUNCU BOLUM

itfaiye Birim Amirinin Girevleri
MADDE 10— (1) itfaiye teskilatinda en tist amir itfaiye birim amiridir ve baglca gorevleri sunlardur:

a) Itfaiye hizmetleri ile itfaiye destek hizmetlerini bir biitiin olarak itfaiye stratejileri dogrultusunda planlamak,
yénlendirmek, koordine etmek ve denetleyerek hizmetin etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

b) Personelin hizmet i¢i egitimini yaptirmak, hizmet verimliliklerini ve mesleki bilgilerini geligtirme

¢) Motorlu araglar dahil tim malzeme ve teghizatin ikmal, bakim ve onanmini yaptirmak; hizmete hazir durumda
tutmak, teknolojik gelismelere uygun olarak yenilenmesini saglamak,

d) Belediye baskanimn izniyle itfaiye hizmetleri konusunda kamuoyunu bilgilendirmek,

¢) Yangina ve su kaynaklarina ulasim genel plani yapmak ve 1/25.000lik sehir haritas: iizerine iglemek,

f) Ekte yer alan Ornek-1'e gore yillik istatistiklerin tutulmasin saglamak, degerlendirmek ve ilgili kuruluslara
gondermek,

g) ilgili mevzuat ve standartlara uygun olarak yangin hidrantlarinin konulacag: yerleri belirleyerek ilgili kuruluglara
bildirmek ve gahgir durumda olmalarini saglamak,

h) Kamu ve 6zel kurumlara ait itfaiye kuruluglarini denetlemek ve is birligini saglamak, talep iizerine cgitimlerini
vermek ve gerektiginde yardima ¢agirmak,

1) Halky, kurum ve kuruluslan yangindan korunma ve yanginla miicadele konularnda bilgilendirmek,

i) Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yénetmelikle verilen gérevleri yerine getirmek,

i) Ekte yer alan Ornek-2 Yangin [hbar Formunun doldurulmasin saglamak,

k) Ekte yer alan Ornek-3e gore Yangin Raporu’nun diizenlenmesini saglamak,

1) Belediye Bagkaninin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

Amirlerin girevleri

MADDE 11 — (1) Itfaiye teskilatinda hiyerarsik olarak yer alan herkes birim amiri tarafindan verilen gorevleri yerine
getirmekle yiikiimlidiirler. Bu kisiler kendilerine verilen gorevlerin eksiksiz olarak yapilmasindan birinci derecede
sorumlu olmakla beraber ayrica personelin disiplin ve diizeninden, tesis, arag ve gereclerin temizligi, korunmast ve
goreve hazir durumda tutulmasindan Belediye Bagkanina sorumludurlar.

itfaiye ¢cavusunun gorevleri ) . ; .
MADDE 12 - (1) Birim amiri konumunda olmayan itfaiye gavuglan itfaiye amirine bagh ollarak gorev yapar.
Kendisine bagli yangin personeli arasinda i§ boliimii yapar. Ust amirlerin bulunmadig1 olaylan sevk ve idare eder.

itfaiye erinin gorevleri ’ o
MADDE 13 — (1) Itfaiye eri; yangin sondiirme, ara¢ kullanma ve arama-kurtarma, galigmalarini yerine getirr; itfaiye
hizmet binasi ve miistemilatinin giivenligini, temizligini, arag-gere¢ ve teghizatin bakim ve mi ile ha_iber!esme ve
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yazisma gibi yiiriitiilmesi gereken diger is ve islemleri yapar.

Diger personel
MADDE 14 — (1) itfaiye teskilatinda, hizmetlerin yiiriitiilmesine yardime: ve destek olmak iizere norm kadroya
uygun olarak, itfaiye yangin personeli diginda personel galistirilabilir,

_ BESINCi BOLUM
Siras: ve Atamaya Iliskin Esaslar
MADDE 15 — (1) Belediye Itfaiye Yonetmeliginin 15,16,17 ve 18. maddeleri hiikiimleri dogrultusunda iglem
yapilacaktir.

ALTINCI BOLUM
Girevde Yiikselme Esaslari

MADDE 16 — (1) Belediye itfaiye Yonetmeliginin 19,20,21,22,23,24,25,26,27,28 ve 29. Maddeleri hiikiimleri
dogrultusunda iglem yapilacaktir.

YEDINCIi BOLUM
Egitim Ve Denetim )
MADDE 17 — (1) Belediye Itfaiye yonetmeliginin 30,31 ve 32. Maddeleri hiikiimleri dogrultusunda iglem yapilacaktir.

SEKIZINCi BOLUM
Fiziksel Dayamklilik ve Tesisler
MADDE 18 — (1) Belediye Itfaiye Yonetmeliginin 33 ve 34. Maddeleri hitkiimleri dogrultusunda islem yapilacaktir.

DOKUZUNCU BOLUM
Kiyafet ve Koruyucu Techizat
MADDE 19 — (1) Belediye itfaiye Yonetmeliginin 35 ve 36. Maddeleri hiikiimleri dogrultusunda islem yapilacaktir.

ONUNCU BOLUM
Personelin sosyal haklar: ve disiplin cezalan
MADDE 20 — (1) Belediye Itfaiye Yonetmeliginin 37,38,39,40 ve 41. Maddeleri hiikiimleri dogrultusunda islem
yapilacakir.

ONBIRINCI BOLUM
Arag, Techizat ve Malzeme
MADDE 21 — (1) Belediye itfaiye Yonetmeliginin 42 ve 43. Maddeleri hiikiimleri dogrultusunda islem yapilacaktir.

ONIKINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

MADDE 22— (1) Belediye itfaiye Yénctmeliginin 44,45,46,47,48 ve 49. Maddeleri hikiimleri dogrultusunda iglem
yapilacaktir.

Yiiriirliil
MADDE 23 — (1) Bu yonetmelik Koyulhisar Belediyesi Meclis Kararinin kesinlesmesiyle yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 24 — (1) Bu yonerge hiikiimlerini Koyulhisar Belediye Bagkani yiiritir.

BELEDIYE MECLIsi
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TG
KOYULHISAR BELEDIYE BASKANLIGI
MECLIS KARARI
BIRLESIM: 1 Belediye Bagkani BORA_KARAK.UL.LUKCU
OTURUM: 1 Uye (v) CENGIZ DEMIRCI
Uye (v) AYHAN ERYILMAZ
KARAR TARIHI: 02.12.2025  |Uye (v) SUNA DEMIRTAS
KARAR NO: 11/60 Uye (V) SERKAN ULUOCAK
o s Uye (V) AHMET DEMIRCI
BELEDIYE MECLISIN S ;
E L Uye (V) ORAL ERGIN
TESKIL EDENLERIN Uye (V) YUNUS EMRE KALENDER
Uye (v) TAYYUP ASLAN
ADI ve SOYADI Uye (V) NAMIK DUNDAR
iy R Mali Hizmetler KONU: MALI HIZMETLER MUDURLUGU CALISMA
LGILERIRIM Miidirliigi YONETMELIGi
KARAR OZU MALI HIZMETLER MUDURLUGU CALISMA YONETMELIGI

KARAR
KOYULHISAR BELEDIYESi MALI HIZMETLER MUDURLUGU YONETMELIGI
BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Madde 1- Amag

Bu Yénetmeligin amaci, Mali Hizmetler Midiirligii'niin gorev, yetki ve sorumluluklarint diizenlemektir,

Madde 2- Kapsam

Bu Yonetmelik, Koyulhisar Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirliigii'niin gorev alanina giren tiim mali islemleri kapsar.
Madde 3- Dayanak

Bu Yonetmelik; 5393 sayih Belediye Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 2464 sayili Belediye
Gelirleri Kanunu, Mahalli Idareler Biitge ve Muhasebe Yonetmeligi, Mahalli [dareler Harcama Belgeleri Yonetmeligi
hiikiimlerine dayanmilarak hazirlanmstur.

Madde 4- Tanimlar

Bu Yonetmelikte gegen; Belediye: Koyulhisar Belediyesi'ni, Baskan: Belediye Bagkani’ni, Miidiirliik: Mali Hizmetler
Miidiirliigi’nii, Miidiir: Mali Hizmetler Miidiirii’nii ifade eder.

iKiNCi BOLUM
Miidiirliigiin Teskilat Yapisi
Madde 5- Tegkilat
Mali Hizmetler Miidiirliigii; Miidiir, Muhasebe Servisi, Gelir Servisi, Biitge ve Tahakkuk Servisi, Emlak Servisi, Tahsilat

Servisi birimlerinden olusur. Belediye personel yapisina gdre bu servisler birlestirilebilir veya tek personel iizerinden
yiriitiilebilir.

UCUNCU BOLUM
Girev, Yetki ve Sorumluluklar

Madde 6- Miidiirlidiin Gorevleri

1. Belediye biitgesini hazirlamak, uygulamak ve sonuglarimi raporlamak,
2. Gelirlerin tahakkuku, tahsili ve takip islemlerini yiiriitmek,

3. Giderlerin harcama oncesi kontroliinii yapmak,

4. Mali tablolar diizenlemek,
5. Kesin hesabi hazirlamak, ’
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6. Belediyenin mali iglemleriyle ilgili istatistikleri ve raporlan olugturmak,

7. Mali mevzuat gergevesinde Baskanlikga verilen diger girevleri yapmakla yiikiimliidiir.

Madde 7- Mali Hizmetler Miidiiriiniin Gérevleri

1. Miidiirliigiin sevk ve idaresini saglamak,

2. Gelir ve gider hesaplarinin mevzuata uygunlugunu denetlemek,

3. Belediye biitgesinin hazirlanmasim koordine etmek,

4. Kesin hesap, faaliyet raporu ve mali analizleri Baskanhga sunmak,

5. Stratejik plan ve performans programi ¢aliymalarinda mali verileri saglamak,

6. Belediye adina agilan banka hesaplarini ve mali hareketleri izlemek,

7. Miidiirlitk personelinin gorev dagilimini yapmak ve performanslarimi degerlendirmek.

Madde 8- Servislerin Gorevleri

- Muhasebe Servisi: Tiim ddeme, mahsup, kasa ve banka iglemlerini yiiriitiir.

- Gelir Servisi: Vergi, harg, kira ve diger belediye gelirlerinin tahakkuk ve tahsilatin1 yapar.

- Biitge ve Tahakkuk Servisi: Biitge hazirligi, 6denek takibi, harcama belgeleri ve tahakkuk iglemlerini yiiriitiir.

- Emlak Servisi: Emlak vergisi, gevre temizlik vergisi, ilan ve reklam vergisi gibi taginmazlara dayal gelirlerin tahakkuk
ve takibini yapar, sicil kayitlarini diizenler ve giinceller,

- Tahsilat Servisi: Belediye gelirlerinin tahsilini yapmak, makbuz diizenlemek, giinliik kasa raporlarini hazirlamak, banka
hesaplarma yatirmak ve tahsilat kayitlarini sistemde giincellemekle gorevlidir.

DORDUNCU BOLUM
Cahsma Usulleri ve Sorumluluk

Madde 9- Calisma Esaslar

Miidiirliik, ytriirlikteki mevzuat hiikiimleri gergevesinde seffaflik, hesap verebilirlik ve etkinlik ilkelerine uygun olarak
caligir.

Madde 10- Sorumluluk

Miidiirliikte gérevli tiim personel, is ve islemlerinden dolay: Miidiire; Miidiir ise Belediye Baskanina kars: sorumludur,

BESINCi BOLUM
Son Hiikiimler
Madde 11- Yiiriirliik
Bu Yénetmelik, Belediye Meclisince kabul edilip ilan edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Madde 12- Yiiriitme
Bu Yonetmelik hiikiimlerini Koyulhisar Belediye Bagkam yiirtitiir.

BELEDIYE MECL

CEN ik SUNA TAS
Belediye Bagkam Uye tip Uye
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T T.C.
KOYULHISAR BELEDIYE BASKANLIGI
MECLIS KARARI
BIRLESIM: 1 I?elediye Bagkani BORA.KARAI?UL.LUKCU
OTURUM: 1 Uye (\/ ) CENGIZ DEMIRCI
Uye (V) AYHAN ERYILMAZ
KARAR TARIHI: 02.12.2025  [{Jye (V) SUNA DEMIRTAS
KARAR NO: 11/58 Uye (v) SERKAN ULUOCAK
. . 0 AHMET DEMIRCI
BELEDIYE MECLISINi Uyel) S
Uye (V) ORAL ERGIN
TESKIL EDENLERIN Uye (V) YUNUS EMRE KALENDER
Uye (X) Katilmadi TAYYUP ASLAN
ADI 76 SOYADI Uye (V) NAMIK DUNDAR
o Beledive  [KONU: 2026 YILINDA YAPILACAK OLAN MECLIS
ILGILI BiRIM el f TOPLANTILARININ SESLI VE GORUNTULU KAYDA
eclis ALINMASI
KARAR Oz 2026 YILINDA YAPILACAK OLAN MECLIS TOPLANTILARININ SESLi VE
GORUNTULU KAYDA ALINMASI

KARAR

5393 Sayili Belediye Kanununun 20’nci Maddesine istinaden, 2026 yilinda yapilacak olan Meclis Toplantilarinin
sesli ve goriintiilii kayda alinmasina mevcudun oy birligiyle karar edildi.

BELEDIYE MECLISi

Belediye Bagkani
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T.C.
KOYULHISAR BELEDIYE BASKANLIGI
MECLIS KARARI
BIRLESIM: 1 I}eledlye Bagkani BORA.KARAI?UL.LUKCU
OTURUM: 1 Uye V) CENGIZ DEMIRCI
Uye (V) AYHAN ERYILMAZ
KARAR TARIHI: 02.12.2025  |Uye (V) SUNA DEMIRTAS
KARAR NO: 11/65 Uye (V) SERKAN ULUOCAK
. . ¥ AHMET DEMIRCI
BELEDIYE MECLISINI Eyedd) )
Uye (V) ORAL ERGIN
TESKIL EDENLERIN Uye (V) YUNUS EMRE KALENDER
Uye (X) Katilmadi TAYYUP ASLAN
ADI ve SOYADI Uye (V) NAMIK DUNDAR
A —— Yazi Isleri ve Kararlar [KONU: MEMUR NORM KADRO CETVELININ
S Miid. GUNCELLENMESI
KARAR OZU MEMUR NORM KADRO CETVELININ GUNCELLENMESI

KARAR

22/2/2007 tarih ve 26442 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Norm Kadro ilke ve Standartlarina uygun D3 grubu
olarak; 5393 Sayili Belediye Kanunun 49. Maddesi ve 5355 Sayih Mabhalli idare Birlikleri Kanunun 17. ve 22.
maddelerine dayanilarak, Belediye Yazi Isleri Miidiirliigiinde tanzim edilen; Belediyemiz memur kadrosuna ait (II) sayil1
cetvelin (bos kadro degisikligj) giincellenmesi ve onaylanmasina mevcudun oy birligiyle karar verildi.

BELEDIYE MECLISI

CEN IRGI SUNA DE S
elediye Bagkan1 ye
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T.C.
KOYULHISAR BELEDIYE BASKANLIGI
MECLIS KARARI
{ BIRLESIM: 1 I%elediye Bagkani BORA KARAYTUL.LUKCU
OTURUM: 1 Uye (v) CENGIZ DEMIRCI
_ Uye (V) AYHAN ERYILMAZ
KARAR TARIHI: 02.12.2025  |{Jye (V) SUNA DEMIRTAS
KARAR NO: 11/64 Uye (V) SERKAN ULUOCAK
BELEDIYE MECLISINI Uye ) APMELDRMIRC]
Uye (V) ORAL ERGIN
TESKIL EDENLERIN Uye (V) YUNUS EMRE KALENDER
Uye (X) Katilmadi TAYYUP ASLAN
ADI ve SOYADI Uye (V) NAMIK DUNDAR
S Zabita  [KONU: KOYULHISAR BELEDIYESI SINIRLARI DAHILINDE
iLGILI BIRIM mirlizi [SEY YAR SATIS FAALIYETLERININ DUZENLENMESINE
&' IILISKIN YONERGE
KARAR OZU KOYULHISAR BELEDIYESI SINIRLARI DAHILINDE SEYYAR SATI§
FAALIYETLERININ DUZENLENMESINE iLISKIN YONERGE
KARAR
T.C. )
KOYULHISAR BELEDIYESI

KOYULHIiSAR BELEDIYESI SINIRLARI DAHILINDE
SEYYAR SATIS FAALIYETLERININ DUZENLENMESINE ILISKIN YONERGE

RINCIBOLL

Genel Hiikiimler
Amag:
MADDE 1: Bu yonergenin amact Koyulhisar Belediyesi simirlan dahilinde siirdiiriilen seyyar faaliyetleri diizenlemektir.

Kapsam:

MADDE 2: Bu yénerge Koyulhisar Belediyesi sinirlar: dahilinde faaliyet gésteren gezici olarak veya belediyece
gosterilen acik alanda sabit, gida veya gida harici iiriin satigt faaliyeti gosteren seyyar saticilari (Semt pazarlarinda faaliyet
gbsteren pazar esnafi harig) kapsar.

Hukuki dayanak:
MADDE 3: Bu yonerge 5393 sayili Belediye Kanunu ve 1593 sayili Umumi Hifzisihha Kanununa dayamilarak
hazirlanmigtir.

Tanimlar:

MADDE 4 : Bu yonergede gegen,

Belediye  :Koyulhisar Belediyesini,

Zabita Amirligi :Koyulhisar Belediyesi Zabita Amirligini,

Seyyar Satiy :Belli bir igyeri disinda veya sabit Pazar yerleri disinda, gezici olarak ya da belediyece gosterilen agik
alanda yapilan ticari faaliyeti,

Seyyar Satici :Gezici veya sabit olarak (sabit igyerlerinde {iriin satanlar harig) gida veya gida harici firiin satan gergek
kisiyi,
Seyyar Satig Araci :Belediyece temin edilerek seyyar saticilarin kullammina sunulan tekerlekli veya sabit satig

aracini, L _ )
Gida Uriinii ‘Tiirk Gida Kodeksine uygun olarak imal edildigi Gida Sicili ve Gida Uretim Sertifikas1 ile

belgelendirilerek satisa sunulan yenilebilir-igilebilir iirtin, _
Gida Harici Uriin :Satisa sunulan yenilebilir-iilebilir tirtin haricindeki tiim iiriinleri, Ifade eder.

iKiNCi BOLUM

ok
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Diizenleyici Hiikiimler
Seyyar satig faaliyeti:
MADDE 5: Belediye sinirlari dahilinde gida harici {riinlerin satisi belediyece belirlenen Pazar yerlerinde ve yine
beledivece belirlenen giinlerde satiga sunulur. Pazar yerlerinin haricinde (belediyece tahsis edilen yerlerde sabit olarak
siirdiiriilen faaliyetler hari¢) gida harici iriin satigi yapilamaz. Gida iiriinii olarak tarif edilen simit, pogaca, borek,
lahmacun, guruplu tatlilar, ceviz helva haricindeki gida iiriinleri (belediyece tahsis edilen yerlerde sabit olarak siirdiiriilen
faaliyetler harig) seyyar olarak satiga sunulamaz.

Seyyar Satiga Sunulacak Gida Uriinlerine iliskin Hususlar:

MADDE 6: Seyyar satis araglarda satiga sunulan gida iiriinlerinin (simit, pogaga, borek, lahmacun, ceviz helva ve suruplu
tathlar) Tiirk Gida Kodeksi ve 5179 sayih Gidalarin Uretimi ve Tiiketimi Hakkinda Kanun ve bu kanuna dayamilarak
¢ikarilan yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak imal edildigini belgeleyen gida iiretim izni ile gida sicilini seyyar satig
aracinin camina herkesin gorebilecegi yere asilmasi zorunludur. Seyyar satici, satiga sundugu tirlinleri kendi imal ediyor
ise s6z konusu belgelerin kendi adina diizenlenmis olmas: gerekmektedir. Seyyar satici gida iriinlerini bir imalatgidan
satin alarak satiga sunuyor ise s6z konusu belgeler imalatg1 adina diizenlenmis olmasi gerckmektedir. Bu durumda satiga
sunulan mallarin {iretim iznine sahip imalatgidan satin alindiginin giinliik sevk irsaliyesi veya fatura ile belgelenmesi
zorunludur.

Seyyar Aracin Satiy veya Devri:
MADDE 7: Seyyar satig araglarnn iigiincii sahislara satilamayaca@i gibi tahsis ve kullanim hakki bir bagkasina
devredilemez.

Seyyar Saticilarda Aranacak $artlar:
MADDE 8: Seyyar satis arac1 tahsis edilecek seyyar saticilarda asagidaki gartlar aranir.

a. Belediye simirlan dahilinde ikamet etmek,

b. Satisa sundugu iiriinleri imal ediyor ise gida {iretim izni ve gida siciline sahip olmak,
c. Bulasic1 bir hastalig bulunmamak,

d. Herhangi bir sosyal giivenlik kurumundan geliri olmamak,

Seyyar Saticilardan Istenecek Belgeler:
MADDE 9: Seyyar saticilarin adina seyyar satig araci tahsisi yapilabilmesi igin asagida sayilan belgeleri belediyeye
vermeleri gerekmektedir.

a. Niifus ciizdan fotokopisi,
b. Gida Uretim Izni ve Gida Sicili belgelerinin ashi ve fotokopisi,
c. Herhangi bir bulasici hastahigi olmadiima dair saghk karnesi,
d. Herhangi bir sosyal giivenlik kurumundan geliri olmadigina dair ilgili kurumlardan alinnug belge,
e. [lgili Vergi dairesinden alinmg vergiyle iligigi olmadigina dair belge,
Seyyar Saticilarm Uymas: Gereken Kurallar:
MADDE 10: Seyyar saticilar agagida belirlenen kurallara uymak zorundadir.

a. El - yiiz temizligine ve tiragina 5zen gostermek,
b. Temiz is gémlegi giymek ve gida iiriinleri ile temasinda eldiven kullanmak,
¢. Kendisine verilen seyyar satig aracinda kullamlan arag ve gereglerin temizligi ve bakimim yapmak,
d. Satilan gida iiriinlerinin paketlenmesinde mevzuat hiikiimlerine uygun beyaz, temiz, yazisiz paket kagidi ve beyaz
poset ya da kagit torbalar kullamimahdr.
e. Kendisine verilen seyyar satig aracinin kullanim bedelini siiresinde odemek,
f. Yapilan denetimler esnasinda, satisa sundugu gida maddelerinin alg faturalarini ve/veya sevk irsaliyelerini ve gida
iiretim izni ile gida sicili drneklerini grevli memura ibraz etmek,
g. Cevreyi rahatsiz edecek tarzda bagirarak satis yapmamak, miisteriye iyi ve nazik muamele etmek, her tiirlii kirici ve
sert ifadelerden kaginmak,
h. Zabita Miidiirliigiiniin belediye sinirlari dahilinde belirledigi alan ve saatlerde satis yapmak,
a. Seyyar satis aracinda bu yonetmelikle belirlenen gida firlinleri disinda herhangi bir Giriin satmamak,
j. Gegici bir siire iginde olsa; kendisine tahsis edilen seyyar satig aracinin disina, yol veya kaldinma mal, kasa vb.
koymamak,
k. Kendisine tahsis edilen seyyar satig aracimin nitelik ve goriiniimiinde degisiklik yapmamak,
ax. Satisa sundugu gida iiriinlerinin fiyat tarifesini milsterilerin gorebilecegi yere asmak,

Cezai hiikiimler, Yiiriirliik, Yiiriitme
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Cezai Hiikiimler:

MADDE 11: I§ bu yénerge hiikiimlerine uymayan seyyar saticilara yapilan tahsis iptal edilerek seyyar saticinin seyyar
sati faaliyetine son verilir.

Yiiriirhik:
MADDE 12: Bu yonerge Koyulhisar Belediyesi Meclis Kararinin kesinlesmesiyle ylriirliige girer.

Yiiriitme:

MADDE 13: Bu yénerge on ii¢ (13) maddeden ibaret olup, hiikiimlerini Koyulhisar Belediye Bagkani adina Zabita
Amirligi yiirtitiir.

BELEDIYE MECLISI

KARAKULLUKCU CEN i SUNAD S
Belediye Baskam ye P

san 400 4 499497 Almndolacinrtkirenarerivzifvzi mel/Karar.php?Karar |D=3108&Karar=1 394
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DEGISIKLIGI

T.C.
KOYULHISAR BELEDIYE BASKANLIGI
MECLIS KARARI
BIRLESIM: 1 l?elediye Bagkani BORA.KARAKUL.LUKCU
OTURUM: 2 Uye (\/ ) CENGIZ DEMIRCI
Uye (V) AYHAN ERYILMAZ
KARAR TARIHI: 02.12.2025  |(Jye (V) SUNA DEMIRTAS
KARAR NO: 11/68 Uye (V) SERKAN ULUOCAK
. S Y AHMET DEMIRCI
BELEDIYE MECLISINI Hye (v} :
Uye (V) ORAL ERGIN
TESKIL EDENLERIN Uye (V) YUNUS EMRE KALENDER
Uye (X) Katilmadi TAYYUP ASLAN
ADI ve BOEADL Uye (V) NAMIK DUNDAR
P Fen Isleri KONU: SEYHLER MAHALLESI 129 ADA 112 VE 115
HEGILIBUCM Miidirligi ~ |[PARSELLER PLAN DEGISiKLIGI
KARAR BZU SEYHLER MAHALLESI 129 ADA 112 VE 115 PARSELLER PLAN

imar komisyon Raporu:

11gi:02.12.2025 Tarih ve 68 Numarali Meclis Karari

KARAR
2025 Aralik Ay1 Olagan Meclis Toplantisinda 1. Oturumda alinan karar geregi Imar Komisyonu tarafindan hazirlanan
Imar Komisyon Raporu Meclise okundu.

f1gi meclis kararina istinaden Seyhler Mahallesi 129 ada 112 ve 115 parseller iizerindeki ibadet alaninin imar plan
hattinin diizeltilmesi hususunda; incelenmesi i¢in komisyonumuz gorevlendirilmistir.
Seyhler Mahallesi 129 ada 112 ve 115 parseller iizerindeki ibadet alaninin imar plan hattinin diizeltilmesi talebinin
mevcutta bulunan esdeger alan korunarak yeni yapilacak olan camii igin asgari yap: piyeslerini kurtaracak sekilde ibadet
alanmmin hatlarinin diizeltilmesi amaciyla plan degisikligi igin hazirlanan 1/1000 uygulama imar plam ve 1/5000 nazim
imar planlarinin onaylanmasi hususunda; goriisiilerek onaylanmasi;
Komisyonumuzca oy birligi ile uygun goriilmiistiir.
Konunun karara baglanmak iizere 2. oturumda meclis giindeminde goriigiilmesi arz olunur.

Yapilan goriigmeler sonucunda, imar Komisyon Raporunun onaylanmasina mevcudun oy birligiyle karar verildi.

BELEDIYE MECLISi

CENGA I SUNA D
atip Uye
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e T.C.
KOYULHISAR BELEDIYE BASKANLIGI
MECLIS KARARI
BIRLESIM: 1 I?elediye Bagkani BORA.KARAI?UL.LUKCU
OTURUM: 1 Uye (V) CENGIZ DEMIRCI
Uye (V) AYHAN ERYILMAZ
KARAR TARIHI: 02.12.2025  [{Jye (V) SUNA DEMIRTAS
KARAR NO: 11/56 Uye (V) SERKAN ULUOCAK
. . 8 AHMET DEMIRCI
BELEDIYE MECLISINi Hyeld) aa
Uye (V) ORAL ERGIN
TESKIL EDENLERIN Uye (V) YUNUS EMRE KALENDER
Uye (X) Katilmadi TAYYUP ASLAN
ADI ve SOYADI Uye (V) NAMIK DUNDAR
ILGILI BIRIM Mali Hizmetler Miidiirliigii [KONU: UCRET VE TARIFELER
KARAR OZzU UCRET VE TARIFELER
KARAR

5393 sayili Belediyeler Kanunun 18. maddesi geregince; 2026 Yilinda uygulanacak ticret ve tarifeler Ocak ayindaki
Meclis toplantisinda goriisiilmek iizere Plan Biitge Komisyonuna havale edilmesine mevcudun oy birligi ile karar verildi.

BELEDIYE MECLISI

AD AS
tip Uye
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T.C.
KOYULHISAR BELEDIYE BASKANLIGI
MECLIS KARARI
BIRLESIM: 1 l?e[cdiyc Basgkani BORA.KARAKULLUKCU
OTURUM: 1 Uye (V) CENGIZ DEMIRCI
Uye (v) AYHAN ERYILMAZ
KARAR TARIHI: 02.12.2025  |Uye (v) SUNA DEMIRTAS
KARAR NO: 11/59 Uye (v) SERKAN ULUOCAK
BELEDIYE MECLISINi Uyet) AHMBT DEMIRC]
Uye (V) ORAL ERGIN
TESKIL EDENLERIN Uye (V) YUNUS EMRE KALENDER
Uye (X) Katilmad TAYYUP ASLAN
ADIveSOXADI Uye (V) NAMIK DUNDAR
S Yazi Igleri ve Kararlar |KONU: YAZI ISLERI MUDURLUGU CALISMA
LAGHEL ECRIAS Miid. YONETMELIGI
KARAR OZU YAZI ISLERI MUDURLUGU GCALISMA YONETMELIGI
KARAR

YAZI iSLERi MUDURLUGU GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

Amag ve kapsam

Madde 1 — Bu Yénetmeligin amaci; Yaz: [sleri Miidiirliigii'niin galigma usul ve esaslarim diizenlemektir.

Dayanak

Madde 2 — Bu Yonetmelik, 5393 sayih Belediye Kanununl5/b maddesi ile 22.02.2007 tarihli ve 26442 sayih resmi
gazetede yaymlanarak yiiriirlige giren Belediye ve Bagh Kuruluglan ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve
Standartlarina iliskin Esaslar’a dayamilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 3 — Bu Yonetmelikte gegen;

a) Belediye: Koyulhisar Belediyesini,

b) Servis: Yazi Igleri Miidiirliigii'ne dogrudan bagh alt birimleri,

¢) Ust yonetici: Koyulhisar Belediye Bagkanini,

d) Ust yonetim: Koyulhisar Belediye Bagkanini,

¢) Bagkan: Koyulhisar Belediye Baskani’n,

f) Miidiir: Yazi Igleri Miidiirii'nii ifade eder.

) iKiNCi BOLUM
Yazi Isleri Miidiirliigii ve Alt Birimlerinin Gorevleri

Yazi Isleri Miidiirliigi’niin gorevleri

Madde 4 — Asadida belirtilen gorevler, Yazi Isleri Miidiirligii tarafindan yiiriitilir:

a) Belediye Meclisi ve Belediye Enciimeni’nin sekreterya iglerini yapmak,

b) Meclis ve enciimen toplantilarinin saglikh bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

¢) Karar organlarinin (Meclis-Enciimen) almis olduklan kararlan ilgili birim ve kisilere ulagtirmak,

d) Karar organlarinin toplanti giindemini hazirlamak,

f) Belediyeye gelen evraklan kaydederek ilgili birimlere ulastirmak, birimler arasinda evrak akigin saglamak,

g) Dis kuruluslara génderilen evrakin postalama ve kurye iglerini yiiriitmek,

h) Bagkanliga gelen tiim resmi evrak ve vatandag istek, sikayetlerini iceren dilekgeleri kabul etmek, konularim
belirleyerek, kaydimin yapilmasindan sonra ilgililere zimmetle teslimini saglamak, _

i) Belediye Meclisinin ve enciimeninin aldig1 kararlarla belediye birimlerinden gelen evraklarin arsivlenmesini saglamak,
1) Belediye personeliyle ilgili atama, terfi, iicret, emeklilik, nakil, sicil, disiplin ve benzeri dzlitk islemlerini yiiriitmek.

Personel Ozliik isleri Servisi’nin Gérevleri

Madde 5 — Personel Ozliik Isleri Servisi’nin gorevleri sunlardur: —¢7§
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a) Calisanlarin isim, kurum numarasi ve dogum tarihlerine gore kiitiiklerini yapmak, ve gerekli istatistiki dékiimleri
hazirlamak,

b) Her tiirlii ise alma, nakil, kurum digindan agiktan atama, ve benzeri iglemleri yapmak,

¢) Emeklilik, 6liim, baska kurumlara nakil ve istifa gibi nedenlerle isten aynlan personelin islemlerini yapmak,

d) Memur personelin kademe ve derece terfilerini yaparak bilgisayara aktarmak,

¢) Personel nobet gizelgelerini hazirlamak. (Memur)

) Memur personele ait sicil raporlar1 ve mal bildirimlerini diizenleyerek dosyalamak,

g) Kadro ve Miinhal defterlerini tutmak; Miinhal kadrolara atama izni, kadro ihdas ve iptal teklifleri ile ilgili
yazigmalarn yapmak,

h) Hizmet geregi gérevlendirme iglemleri ile, kurum dis1 gegici gorevlendirme islemlerini yapmak,

i) Personelin yillik ve mazeret izinlerini takip ederek on-line ortama aktarmak,

k) Personelin disiplin iglemlerine ait evraki takip etmek,

m)Toplu sézlesmelerde alinan kararlarin uygulanmasi ile ilgili iglemleri takip etmek,

o) Diger her tiirlii 6zliik islerini yapmak ve ilgili evraki takip etmek.

Evlendirme Memurlugu’nun Gérevleri

Madde 5 — Evlendirme Memurlugu Servisi'nin gorevleri sunlardir:

a) Belediye baskam adina nikah iglemi yapmak,

b) Evlendirme isleri ile ilgili her tiirlii kayit, islem ve arsiv iglerini yiirlitmek,
¢) Evlenme izin belgesi diizenlemek,

d) Evlenme tescil iglemlerini yapmak.

Evrak Hizmetleri ve Genel Arsiv Servisinin Gorevleri

Madde 6 —Evrak Hizmetleri ve Genel Arsiv Servisi’nin gorevleri sunlardir:

a) Belediye Bagkanligina gelen ve giden yazilan kaydetmek,

b) Belediye birimlerine veya baskanlik makamina gelen yazilar ile belediye birimleri veya bagkanlik makamindan
belediye disindaki kisi veya kurumlara giden yazilari yerlerine ve ilgilisine ulastirmak,

¢) Belediye Bagkanlifinca yaymlanan emir ve genelgeleri kaydetmek,

d) Belediyedeki i¢ yazigmalan yiiriitmek,

¢) Bagkanliga verilen her tiirlii dilekgeleri kaydetmek,

) Kurum i¢i ve kurum dig1 evrak dagitim iglemleri yerine getirmek,

g) Belediyenin tiim birimlerine genel argiv hizmeti sunmak,

h) Genel arsiv servisinde bulunan birimlere verilen yetkiler gergevesinde kaydedilen dosyalara ulagiimasim saglamak,

i) Cumhurbaskanhg iletisim Merkezi (CIMER) uygulamasi kapsaminda gelen bagvurularin kullamici ig, iglemlerini
yiriitmek ve takibini yapmak.

Karar Organlar ve I¢ Yazigmalar Servisi’nin Gorevleri

Madde 7 —Karar Organlar1 ve I¢ Yazismalar Servisinin temel gorevleri sunlardir:

a) Baskanlik makamindan Enclimen Servisine havale edilen evraki kayda almak,

b) Enciimen toplanti giindemini ilgili birimlerle is birligi i¢erisinde hazirlamak,

¢) Meclisin ve enciimenin temizlik, saghk, tertip, diizen ve her tiirlii ¢alisma bigiminin yasalara uygun olarak
diizenlenmesi, denetlenmesi ve takibini yapmak,

d) Enciimen kararlarinin ilgili birimlere iletilmesini saglamak,

¢) Baskanlik Makamindan Belediye Meclisine havale edilen evraki kayda almak,

f) Belediye Meclisinin toplant1 giindemini ilgili birimlerle is birligi igerisinde hazirlamak,

2) Meclis ve enciimenin toplanma ve karar alma siireglerinde ihtiyag duyduklar1 her tiirlii lojistik destegi saglamak,
h) Meclis kararlarinin ilgili birimlere iletilmesini saglamak.

UCUNCU BOLUM
Miidiirliik Yoneticilerinin Gérey, yetki ve Sorumluluklar:

Yazi isleri Miidiirii’niin gorev ve yetkileri

Madde 8 — Yaz igleri Miidiirii,

a) Birimi yonetir, gérev dagilimin yapar ve servisler arasindaki koordinasyonu saglar,

b) Birimin yazismalarini yiiriitiir, gérev alani kapsaminda, belediyenin diger idareler nezdindeki i§ ve iglemlerini izler ve
sonuglandiriimasini saglar,

¢) Ust yonetim tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gorevleri yerine getirir,

d) Gérevlerini yerine getirirken birim igi ve diger birimlerle igbirligi ve uyum iginde gahsiimasini saglar, ‘
¢) Hizmetlerin geffaf, planl, belediyenin stratejik amaglarina ve mevzuata uygun bir gekilde yiiritiilmesi igin gerekli
onlemleri alir,

f) i¢ ve dig denetim sirasinda denetgilere bilgi, belge ve kolayliklar saglar,

g) Birim faaliyetlerinin periyodik olarak raporlanmasini saglar, __%:__
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h) Harcama yetkilisi olarak, her yil, is ve islemlerinin amaglara, iyi mali yGnetim ilkelerine, kontrol diizenlemelerine ve
mevzuata uygun bir sekilde gergeklestirildigini igeren i¢ kontrol giivence beyanim diizenler ve birim faaliyet raporlarina
ekler,

i) Birimiyle ilgili toplanalara katilir, birim iginde diizenli ve planh toplantilar yapilmasim saglar.

Yaz isleri Miidiirii’niin sorumluluklar

Madde 9 — Yazi Isleri Miidirii, birim gorevlerinin yerinde ve zamaninda yerine getirilmesinden iist yonetime kargi
sorumludur. Miidiir;

a) Gorev ve yetkileri gergevesinde idari-mali karar ve islemlerin etkili, siiratli, verimli ve dogru yiiriitilmesinden
sorumludur,

b) Birimi ile ilgili islemleri yerine getirirken; kurumun genel ilkelerine, kurallarma ve mevzuata gore ¢alistlmasindan
sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Yazi isleri Miidiirliigi’nde kullamlacak defter, kayit ve belgeler

Madde 10 — Yaz: Isleri Miidiirliigii’nde kullamlacak defter, kayit ve belgeler, ayn bilgileri igerecek sekilde elektronik
ortamda da diizenlenebilir. Bu sekilde diizenlenecek defter, kayit ve belgeler, gerektiginde ¢iktilari alinarak sayfa
numarast verilmek ve yetkililerince imzalanmak suretiyle konularina gére agilacak dosyalarda muhafaza edilir,

Evrak kayit sistemi ve yazigmalar

Madde 11 — Yazi Isleri Miidiirligii'ne gelen ve giden her evrak bekletilmeksizin kayda alnarak gelen ve giden evrak
defterinde izlenir. Yazigmalar simflandinlarak standart dosya planina gére dosyalanir ve arsiv sistemine gore korunur.
Yiiriirlik

Madde 12 — Bu Yénetmelik Koyulhisar Belediyesi Meclis Kararinin kesinlesmesiyle yiiriirlige girer.

Yiiriitme

Madde 13 — Bu Yonetmelik hiikiimlerini Koyulhisar Belediye Bagkani ytiriitir.

BELEDIYE MECLISIi

CENGiI RCI SUNA DEMARPKS
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T.C.
KOYULHISAR BELEDIYE BASKANLIGI
MECLIS KARARI
BIRLESIM: 1 lgelcdiye Basgkani BORA.KARAK[TLLUKCU —‘
OTURUM: 1 Uye (V) CENGIZ DEMIRCI
- Uye (V) AYHAN ERYILMAZ
KARAR TARIHI: 02.12.2025  |{jye ) SUNA DEMIRTAS
KARAR NO: 11/62 Uye (v) SERKAN ULUOCAK
BELEDIYE MECLisiNi  |2Y¢ () AHMET DEMIRE
Uye (v) ORAL ERGIN
TESKIL EDENLERIN Uye (V) YUNUS EMRE KALENDER
Uye (X) Katilmad: TAYYUP ASLAN
ADlve SOYADI Uye (v) NAMIK DUNDAR
ILGILI BIRIM Zabita Amirligi [KONU: ZABITA AMIRLIGI CALISMA YONETMELIGI
KARAR OZU ZABITA AMIRLIGI CALISMA YONETMELIGI
KARAR

KOYULHISAR BELEDIYESI ZABITA YONETMELIGI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yonetmeligin amact, belediye zabita teskilatinin kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklarini, zabita
memurlarinin  niteliklerini, gorevde yiikselme ve mesleki egitimlerini, kiyafetleri ile ¢alisma usul ve esaslarin
diizenlemektir,

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yénetmelik belediyelerin zabita teskilatim kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonetmelik, 3/7/2005 tarihli ve 5393 sayill Belediye Kanunu'nun 51 inci ve 15 b maddesine
dayanilarak hazirlanmugtir,

Tammlar

MADDE 4 — (1) Bu Yo6netmeligin uygulanmasinda;

a) Bakanlik: Igisleri Bakanhigini,

b) Belediye zabitasi: Beldenin diizenini muhafaza eden, belde halkinin esenlik, saglik ve huzurunu koruyan, yetkili
organlarin bu amagla alacaklar kararlan uygulayan &zel zabita kuvvetini,

¢) Belediye zabita personeli: Belediye zabita birimindeki daire baskani, miidiir, sube miidiiri, amir, komiser ve
memurlarini,

¢) Degerlendirme formu: Bu Yénetmelik kapsaminda gorevde yiikselme egitimine alinacaklarin dgrenim durumu, hizmet
siires, disiplin ve sicil sartlari agisindan degerlendirilerek tabi tutulacagi puanlamay: gdsteren formunu,

d) Gorevde yiikselme egitimi: Gorevde yiikselmeye iligkin olarak verilecek hizmet igi egitimini,

e) Gorevde yiikselme sinavi; Gorevde yiikselme egitimini tamamlayanlarin tabi tutulacagi yazili sinavini,

f) Zabita birim amirligi: Bu Yénetmeligin 5 inci maddesinde belirtilen birimleri, ifade eder.

IKINCi BOLUM
Zabita Teskilat
Kurulug
MADDE 5 - (1) Belediye zabita teskilati; 22/2/2007 tarihli ve 26442 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan Belediye ve
Bagl Kuruluglari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro flke ve Standartlarina Dair Yénetmelik hiikiimleri gergevesinde
belediye meclisi karani ile olusturulur. Teskilat olusturulurken kaynaklarn etkili ve verimli kullamlmasi, zabita
hizmetlerinin kalitesinin artirllmas, ihtiyag duyulan nitelik, unvan ve sayida personel istihdaminin saglanmasi gézetilir.
(2) Beldenin niifusu, fiziki ve cografi yapis: ile gelisme potansiyeli dikkate alinarak, zabita tegkilat: igin ihtiyag duyulacak
norm kadroya uygun olarak birimler kurulabilir.
(3) Belediye zabitasi, hizmetin gerefine ve yogunluguna gére, imar, ¢evre, saglik, trafik ve turizm gibi kisimlara
ayrilabilir.
(4) Belediye zabitasi, hizmetin 6zelligine gére sabit, gezici veya toplu olarak gérev yapar.
Kadro ve unvanlar

182.168.1.133:1274/modules/ortk/reporter/yzilyzi_mcl/Karar.php?KararlD=3106&Karar=1394 : j ,:/—'ﬂ 118



8.12.2025 13:34 192,168.1.133:1274/modules/ortk/reporter/yzilyzi_mcl/Karar.php?KararlD=3106&Karar=1394

MADDE 6 — (1) Belediye zabita teskilati persoael kadro ve unvanlari; Belediye ve Bagl Kuruluglar: ile Mahalli idare
Birlikleri Norm Kadro Tlke ve Standartlarina iliskin Esaslara gore belirlenmis; zabita amiri, zabita komiseri ve zabita
memuru unvanh kadrolar ile hizmet igin gerekli diger kadrolardan olusur.

Baghihik

MADDE 7 — (1) Belediye zabita tegkilati belediye baskanina baglidur. Belediye bagkani, zabita teskilat: iizerindeki
yetkilerini belediye baskan yardimeisina; biiyiiksehirlerde genel sckreter veya genel sekreter yardimeisina devredebilir,
(2) Ozel kanunlarin yetkili kildigi hallerde mahallin en biyitk miilki amiri belediye zabitasini gérevlendirebilir. Bu
durumlarda ilgili belediye bagkanligina bilgi verilir.

Giirev alam

MADDE 8 — (1) Belediye zabitas: belediye sinirlan igerisinde gérevli ve yetkilidir. Ayrica, miicavir alanlarda kanunlarla
belediyenin yetki ve sorumluluguna verilmis hizmetler bakimimndan da yetkili ve gorevlidir,

Calisma diizeni

MADDE 9 — (1) Belediye zabita hizmetleri resmi tatil giinleri de dahil olmak iizere, gliniin 24 saati aksatilmadan
stirdiiriiliir. Zabita personelinin calisma siiresi ve saatleri 14/7/1965 tarihli ve 657 saythh Devlet Memurlar1 Kanunu’nda
belirtilen galisma siire ve saatlerine bagh olmaksizin, hizmetin aksatilmadan yiiriitilmesini saglayacak sekilde aym
Kanunun 101 inci maddesi geregince Devlet Personel Baskanligimin uygun gdriisii alindiktan sonra belediye zabitasinin
en yiiksck dereceli amirinin teklifi ve belediye bagkaninin onayt ile tespit olunur. Fazla galisma ticretleri ile ilgili olarak
5393 sayili Kanunda yer alan hiikiimler uygulamr.

(2) Zabnta personelinin galiyma saatleri vardiyalar halinde gérevin geregine gore 24 saat is 48 saat istirahat veya 12 saat i
24 saat istirahat geklinde diizenlencbilir. Belediye zabita memurlarmin haftalik olagan calisma saatleri 48 saati
gegmeyecek sekilde diizenlenir. Ancak, personel sayisi az olan zabitalarda 12 saat i, 12 saat istirahat seklinde diizenleme
yapilabilir. Bu uygulamadan dolay: hizmetin siirekliligini aksatmamak kaydiyla ve bir sira dahilinde personele 657 sayih
Kanunun 99 uncu maddesi gz 6niinde bulundurularak ayrica haftada bir giin ilave izin verilebilir.

UQUNCU BOLUM
Girev, Yetki ve Sorumluluk Girevleri
MADDE 10 - (1) Belediye zabitasinin gérevleri sunlardir;
a) Beldenin diizeni ve esenligi ile ilgili gorevleri;
1) Belediye simrlan iginde beldenin diizenini, belde halkimin huzurunu ve sagligint saglayip korumak amaciyla kanun,
tiiziik ve yonetmeliklerde, belediye zabitasinca yerine getirilecegi belirtilen gérevleri yapmak ve yetkileri kullanmak.
2) Belediyece yerine getirilecegi belirtilip de mahiyeti itibariyle belediyenin meveut diger birimlerini ilgilendirmeyen ve
belediye zabita kurulusunca yerine getirilmesi tabii olan gérevleri yapmak.
3) Belediye karar organlari tarafindan alinmug kararlari, emir ve yasaklari uygulamak ve sonuglarini izlemek,
4) Ulusal bayram ve genel tatil giinleri ile 6zellik tasiyan giinlerde yapilacak torenlerin gerektirdigi hizmetleri gérmek.
5) Cumhuriyet Bayrami’nda ig yerlerinin kapah kalmasi igin gerekli uyarilar yapmak, tedbirleri almak, bayrak asilmasini
saglamak.
6) Kanunlarin belediyelere gorev olarak verdigi takip, kontrol, izin ve yasaklayici hususlari yerine getirmek.
7) Belediye cezalan ile ilgili olarak kanunlar uyarinca belediye meclisi ve enciimeninin koymus oldugu yasaklara aykin
hareket edenler hakkinda gerekli iglemleri yapmak.
8) 2/1/1924 tarihli ve 394 sayili Hafta Tatili Kanununa gére belediyeden izin almadan ¢alisan igyerlerini kapatarak
¢alismalarina engel olmak ve haklarinda kanuni iglemleri yapmak. 9) Bulunmus esya ve mallari, mevzuat hiikiimlerine ve
belediye idaresinin bu konudaki karar ve islemlerine gére korumak; sahipleri anlagildiginda onlara teslim etmek, sahipleri
¢ikmayan egya ve mallarin, mevzuatta ayrica dzel hikiim yoksa bakim ve gbzetim masrafi alindiktan sonra bulana
verilmesini saglamak.
10) 28/4/1926 tarihli ve 831 sayih Sular Hakkindaki Kanuna gére, umumi ¢esmelerin kirlmasim, bozulmasim énlemek;
kiran ve bozanlar hakkinda iglem yapmak, sehir igme suyuna baska suyun karigtirilmasimi veya sagliga zararli herhangi
bir madde atilmasint 6nlemek, kaynaklarm etrafini kirletenler hakkinda gerekli kanuni iglemleri yapmak.
11) 25/4/2006 tarihli ve 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu ve bu Kanuna gére ¢ikarilan 31/7/2006 tarihli ve 25245
saylli Resmi Gazete’ de yayimlanan Adres ve Numaralamaya Iliskin Yonetmelik gergevesinde binalara verilen
numaralarin ve sokaklara verilen isimlere ait levhalarin sékiilmesine, bozulmasina mani olmak.
12) 23/2/1995 tarihli ve 4077 sayih Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun hiikiimleri ¢ergevesinde etiketsiz mal, ayiph
mal ve hizmetler, satistan kagmma, taksitli ve kampanyali satislar ve denetim konularinda belediyelere verilen gorevleri
yerine getirmek.
13) Kanunen belediyenin izni veya vergi ve harglara tabi iken izin alinmaksizin veya harg ve vergi yatirtlmaksizin yapilan
isleri tespit etmek, bunlarin yapilmasinda, isletilmesinde, kullamlmasinda veya satilmasinda sakinca varsa derhal men
etmek ve kanuni islem yapmak.
15) 26/5/1981 tarihli ve 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununa gore, izin verilmeyen yerlerin isgaline engel olmak,
isgaller ile ilgili tahsilat gérevlilerine yardime: olmak.
16) 31/8/1956 tarihli ve 6831 sayili Orman Kanunu hiikiimlerince belediye sinirlan iginde kagak orman emvalinin tespiti
halinde orman memurlarina yardimer olmak,
18) 15/5/1959 tarihli ve 7269 sayih Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanun geregince yangin, deprem ve su baskim gibi hallerde gorevli ekipler gelinceye kadar gerekli
tedbirleri almak. N
19) 11/1/1989 tarihli ve 3516 sayil Olgiiler ve Ayar Kanununa ve ilgili yonetmeliklerine gore, ol¢ii 1 aletlerinin
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damgalarim kontrol etmek, damgasiz 6lgii aletieriyle satis yapilmasini nlemek, yetkili tamircilerin yetki belgelerini
kontrol etmek, damgalanmamus hileli, ayar bozuk terazi, kantar, baskiil, litre gibi ol¢ii aletlerini kullandirmamak,
kullananlar hakkinda gerekli islemleri yapmak.

20) 14/6/1989 tarihli ve 3572 sayil Isyeri Agma Ruhsatlarina Dair Kanun Hiikmiinde Kararmamenin Degistirilerek
Kabuliine Dair Kanun ile 14/7/2005 tarihli ve 2005/9207 sayili Bakanlar Kurulu Karar ile yiirirlige konulan, igyeri
Ag¢ma ve Caligma Ruhsatlarina iliskin Yonetmelik hiikiimleri geregince, igyerinin agma ruhsati alip almadigini kontrol
etmek, yetkili mercilerce verilen igyeri kapatma cezasini uygulamak ve gereken islemleri yapmak.

21) 5/12/1951 tarihli ve 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser, icra ve yapimlarin tespit
edildigi kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tastyic1 materyallerin yol, meydan, pazar, kaldirnim, iskele, koprii ve benzeri
yerlerde satigina izin vermemek ve satigina tesebbiis edilen materyalleri toplayarak yetkililere teslim etmek.

22) 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanuna gore belediye alacaklarindan
dolay: haciz yoluyla yapilacak tahsilatlarda yardimer olmak.

23) 13/3/2005 tarihli ve 5326 sayili Kabahatler Kanunu ile verilen gérevleri yerine getirmek.

24) Korunmasi belediyelere ait tarihi ve turistik tesisleri muhafaza etmek, kirletilmesine, ¢alinmalarina, tahrip
edilmelerine ve her ne suretle olursa olsun zarara ugratilmalarina meydan vermemek.

25) Miilki idare amiri, belediye baskani veya yetkili kildig1 amirlerin hizmetle ilgili emirlerini yerine getirmek.

b) Imar ile ilgili gorevleri;

1) Fen elemanlariyla birlikte yapilacak yasal iglemleri yerine getirmek.

2) 3/5/1985 tarihli ve 3194 sayili Imar Kanunu ve ilgili imar yonetmeliklerine gore belediye ve miicavir alan smirlan
iginde giivenlik tedbirleri alinmasi gerekli goriilen arsalarin gevrilmesini saglamak, agikta bulunan kuyu, mahzen gibi
yerleri kapattirarak zararlarim ve tehlikelerini gidermek, kanalizasyon ve fosseptik gukurlarinin sizint: yapmalarina mani
olmay: saglamak, hafriyat atiklarinin miisaade edilen yerler digina dékiilmesini nlemek, yikilacak derecedeki binalan
bogalttirmak, yikim kararlarinin uygulanmasinda gerekli tedbirleri almak, ruhsatsiz yapilan insaatlari tespit etmek ve
derhal ingaati durdurarak belediyenin fen kuruluslarinin yetkili elemanlanyla birlikte tutanak diizenlemek ve haklarmda
kanuni iglem yapmak.

3) 20/7/1966 tarihli ve 775 sayili Geeekondu Kanununa gére izinsiz yapilagmaya meydan vermemek, izinsiz yapilarin
tespitini yapmak ve fen elemanlarinin gozetiminde yikilmasim saglamak ve gerekli diger tedbirleri almak.

4) 21/7/1983 tarihli ve 2863 sayil Kiiltiir ve Tabiat Varliklarim1 Koruma Kanununa gére, sit ve koruma alanlarinda
ruhsatsiz yapi, izinsiz kazi ve sondaj yaptiranlan, izinsiz define arayanlari ilgili mercilere bildirmek.

¢) Saghk ile ilgili gorevleri;

1) 24/4/1930 tarihli ve 1593 sayili Umumi Hifzissihha Kanunu ve 27/5/2004 tarihli ve 5179 sayilh Gidalarin Uretimi
Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hitkmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun, ilgili tiiziik
ve yonetmeligin uygulanmasinda ve alinmasi gerekli kararlarin yerine getirilmesinde gorevli personele yardimei olmak.
2) Ruhsatsiz olarak agilan veya ruhsata aykiri olarak igletilen igyerleriyle ilgili olarak Isyeri A¢ma ve Caligma
Ruhsatlarmna [liskin Yonetmelik hiikiimlerine gére iglem yapmak.

3) ilgili kuruluglarla is birligi halinde, 5393 say1li Kanunun 15 inci maddesinin birinci fikrastnin (1) bendi uyarinca gayri
sihhi miiesseseler ile umuma agik istirahat ve eglence yerlerinin ruhsath olup olmadigini denetlemek.

4) Ev, apartman ve her tiirlii isyerlerinin ¢dplerinin sokaga atilmasina méni olmak, ¢op kutu ve atiklarmin eselenmesini
onlemek.

5) Cadde, sokak, park ve meydanlarda mevzuata ve saghk sartlarina aykin olarak satig yapan seyyar saticilar1 men etmek,
bu hususta yetkili mercilerin kararlariyla zabita tarafindan yerine getirilmesi istenen hizmetleri yapmak,

6) Gidalarin Uretimi Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda
Kanun, ilgili tiizik ve yonetmelikler geregince yikanmadan, soyulmadan veya pisirilmeden yenen gida maddelerinin
agikta satilmasina mani olmak, kangtirnldiklarindan giiphe edilenlerden tahliller yapilmak fizere numune alinmasi
hususunda ilgili tegkilata bilgi vermek, yetkili personelin bulunmamasi halinde tiiziik ve yénetmeliklerde belirtilen
kurallara uygun olarak numuneyi bizzat almak ve yapilan tahlil sonucunda saghiga zararli olduklar tespit edilenleri
yetkililerin karar ile imha etmek.

7) Yetkili mercilerin kararlar dogrultusunda belirlenen yerler diginda kurban kesilmesini énlemek.

8) 9/8/1983 tarihli ve 2872 sayilh Cevre Kanunu’na ve ilgili yonetmeliklere gére gevre ve insan saghgina zarar veren,
kigilerin huzur ve siiklinunu, beden ve ruh saghgim bozacak gekilde giiriiltii yapan fabrika, isyeri, atolye, eglence yerleri
gibi milesseseleri tutanak diizenleyerck yetkili mercilere bildirmek ve bu konuda kendisine verilen gorevleri yerine
getirmek.

9) 8/5/1986 tarihli ve 3285 sayili Hayvan Saghf ve Zabitasi Kanununa ve ilgili yonetmelife gére bir yerde hastalik
gikmasi veya sebebi belli olmayan hayvan 6liimlerinin gériilmesi halinde ilgili mercilere haber vermek, bu yerleri gegici
kordon altina almak, yetkililere bu konuda her tiirlii yardim: yapmak, imhas1 gereken hayvanlarn itlafina yardime: olmak,
bunlarin insan sagligina zarar vermeyecek sekilde imhasini yaptirmak.

10) 3285 sayih Hayvan Sagh@ ve Zabitasi Kanununa ve Yonetmeligine gbre hayvan ve hayvansal iiriinlerin
nakliyeciligini yapanlarin ruhsatlarim ve hayvanlanin menge sahadetnamelerini kontrol etmek, mezbaha ve et kombinasi
dis1 kesimleri 6nlemek, bunlarin hakkinda kanuni islemler yapmak.

11) 24/6/2004 tarihli ve 5199 sayili Hayvanlar Koruma Kanunu ile belediyelere, zabitanin gorevleri igerisinde verilen
yetkileri kullanmak.,

12) ilgili kuruluglar ile isbirligi halinde firinlarin ve ekmek fabrikalarinin ve diger gida iiretim yerlerinin saglik sartlarina

uygunlugunun denetiminde ilgili kuruluglarin talebi halinde nezaret etmek, ekmek ve pide gramajlanntm] etmek,

< Labprs
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gerekli kanuni iglemleri yapmak.
¢) Trafikle ilgili gorevleri;
1) 13/10/1983 tarihli ve 2918 sayih Karayollar Trafik Kanununa gore belediye simirlar ve miicavir alanlar igerisindeki
léﬁray{;llankkenarlannda yapilan yap ve tesisler igin belge aramak, olmayanlar hakkinda fen elemanlar ile birlikte tutanak

tizenlemek.

3) Yetkili organlarin karari uyarinca tespit edilen durak yerleri ile karayolu, yol, cadde, sokak, meydan ve benzeri yerler
tizerindeki arag park yerlerinde gereken denetimleri ve diger is ve iglemleri yapmak.
4) Kanunlarla belediyelere verilen trafik gorev ve yetkilerinden belediye baskanhginca uygun goriilenleri yiiriitmek,
5) Belediyelerce yapilan alt yapi galigmalarinda gerekli trafik nlemlerini almak.
6) Belediyelerce dikilen trafik igarct ve levhalarma verilen hasarlar tespit etmek.
7) Schirlerarasi otobiis terminalleri ile diger garajlardaki otobiislerin fiyat ve zaman tarifelerini denetlemek, uymayanlara
tutanak diizenlemek.
d) Yardim girevieri;
1) Beldenin yabancisi bulunan kimselere yardime: olmak.
2) Savas ve savasa hazirhk gibi olaganistii hallerde sivil savunma hizmetlerinin gerektirdigi ve kendisine verilen
gorevleri yerine getirmek.
3) Korunmaya ve bakima muhtag ¢ocuklar, dziirliileri, yaslilan ve yardima muhtag kigileri tespit halinde sosyal hizmet
kurumlarina bildirmek.
Yetkileri
MADDE 11 - (1) Belediye zabitasi; kanun, tiiziik, yénetmeliklerin ve yetkili belediye organlarinin yiikledigi gérevleri
yerine getirebilmek i¢in belediye sinirlart iginde;
a) Umuma agik yerlere girer, gerekli kontrolleri yapar, sahip veya igletenlerinden kontrol konusu ile ilgili belgeler ister ve
haklarinda tutanak diizenler,
b) Bosaltilmas: ve yiktirlmas: hususunda yetkili mercilerin karar veya emirleri bulunan yapi, ev veya miiesseselere
kanuni yetkililerle birlikte girer ve yasal yaptirim uygular,
¢) Mevzuatla belediye zabitasina taninan yetkileri kullanmaya mani olanlar hakkinda adli kovusturma yapilmak {izere
tutanak diizenler, ¢) Belediyenin taginir ve tasinmaz mallarina vaki olacak tecaviizleri usuliince Gnler,
d) Umumi yerlerde beledive nizamlarina aykir1 olarak seyyar satista bulunan kimseleri ve bagkalarinin ticarethane
onlerini de kapatacak sekilde yaya kaldirimlarin, izinsiz isgal edenleri men eder,
e) Tagitlarin durmak, duraklamak ya da park etmek suretiyle yollar, herkesin gelip ge¢mesine mahsus yerleri ve yaya
kaldirnmlarim isgallerini dnler,
f) Umumi yol, kaldirim ve meydanlarda izinsiz olarak gazete, dergi ve kitaplarin yerde teshir edilerek satigini énler,
g) 5846 sayih Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser, icra ve yapimlarin tespit edildigi kitap, kaset,
CD, VCD ve DVD gibi tagiyici materyallerin, pazar veya panayir kurulan yerler, meydanlar, mezat yerleri, yol, meydan,
pazar, iskele, koprii gibi umuma ait yerlerde satigina izin vermez ve bunlarin satigim engeller, satigina tesebbiis edilen
materyalleri toplayarak yetkili makamlara teslim eder,
#) Saghga mutlak surette zararli oldugu usuliince yapilmyg tahliller sonunda sabit olan bozulmug, kokmus ve ¢lirimis
g1da maddelerini yetkililerin istegi ve raporu lizerine imha eder,
h) Sahipsiz olup, beldede basibos dolagan hayvanlarin muhafaza altina alinmasim saglar ve bunlardan tehlike yaratmasi
muhtemel olanlarin veteriner ekiplerince usulii dairesinde etkisiz hale getirilmesine yardimer olur,
1) Umumi yerlerde asiri derecede giiriiltii yapanlara, ¢evreyi kirletenlere, pazar ve panayir yerlerinde gelis ve gidigi
zorlagtiranlara gerekli ikaz ve tembihatta bulunur, uymayanlar hakkinda gerekli yasal iglemi yapar.
Sorumlulugu
MADDE 12 — (1) Belediye zabitasi amir ve memurlari, gorevlerine iligkin kanun, tiiziik, yonetmelik ve emirleri bilmekle,
hizmetlerini bunlarin hiikiimleri dairesinde yapmakla ve gérevlerin yerine getirilmesi sirasinda birbirlerine yardim
etmekle viikiimlii ve sorumludurlar.

DORDUNCU BOLUM
Atama Sartlar1 Zabita memurluguna atanma sartlan
MADDE 13 — (1) Siras1 ve Atamaya Iliskin Esaslar 13,14,15 ve 16, Maddeleri hiikiimleri dogrultusunda islem
yapilacaktir.

BESINCi BOLUM
Girevde Yiikselme Esaslar1 Gorevde yiikselme gartlar:
MADDE 14 - (1) Belediye Zabita Yonetmeliginin Gorevde Yiikselme Esaslari 17,18,19,20,21,22,23,24,25,26 ve 27.

Maddeleri hiikiimleri dogrultusunda islem yapilacaktr.

ALTINCI BOLUM
Egitim-Spor ve Denetim o o
MADDE 15 — (1) Belediye Zabita Yonetmeliginin Egitim-Spor ve Denetimi 28,29 ve 30. maddeleri hiikiimleri
dogrultusunda islem yapilacaktir.

YEDINCI BOLUM
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Belediye Zabitasi Kilik ve Kiyafeti Kilik ve kiyafete iligkin kurallar
MADDE 16 - (1) Belediye Zabita Y énetmeliginin Belediye Zabitas: kiyafet ve kullanaca@ arac ve gerecler 31,3233 .34
ve 35 maddeleri hiikiimleri dogrultusunda islem yapilacaktir,

SEKIZINCi BOLUM
Personelin Hak ve Yiikiimliiliikleri Belediye vasitalarindan yararlanma
Izin hakki
MADDE 17 - (1) Belediye Zabita Yonetmeliginin personel hak ve yiiktimliilikleri 36,37,38,39,40,41,42 ve 43,
Maddeleri hitkiimleri dogrultusunda islem yapilacakur,

DOKUZUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
MADDE 18 - (1) Belediye Zabita Yonetmelifinin gesitli ve son hiikiimler 44,45,46,47,48,49,50,51,52 ve 53. Maddeleri
hiikiimleri dogrultusunda iglem yapilacaktir.
Gegis siiresi
GECIiCi MADDE - (1) Bu Yonetmeligin yiiriirlige girdigi tarihten itibaren bir yil i¢inde biitiin zabita kuruluslari,
teskilat yapilarimi ve ckte yer alan sekil ve 6meklere gore personelin kiyafet ve riitbe isaretlerini bu Yonetmelige gore
diizenlerler.
Yiirtirliik
MADDE 19 - (1) Bu Yénetmelik, Koyulhisar Belediyesi Meclis Kararimn kesinlesmesiyle yiirtirlige girer.
Yiiriitme
MADDE 20 — (1) Bu Y&netmelik hiikiimlerini Koyulhisar Belediye Bagkan yiiriitiir.

BO ULLUKCU
Belediye Bagkani
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